Na temelju ¢lanka 55. Statuta Djecjeg vrtica Sisak Novi ravnateljica vrtica dana
16.10.2019. godine donosi

PRAVILNIK O KORISTENJU SLUZBENOG VOZILA

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduju uvjeti koristenja sluzbenog vozila ( u daljem
tekstu: vozila) Djecjeg vrtica Sisak Novi (u daljnjem tekstu: Vrtica), nacin
koriStenja 1 odrZzavanja vozila, ovlastenje za raspolaganje vozilom, odgovornost
vozaca vozila, osiguranje vozila, te nadzor nad koriStenjem vozila.

Clanak 2.

KorisStenjem vozila smatra se iskljucivo koriStenje za sluzbene potrebe 1 u
sluzbene svrhe. Pod sluzbenim potrebama u smislu ovoga Pravilnika
podrazumijeva se obavljanje poslova i1 zadataka koji pripadaju djelokrugu rada
Vrtica, a osobito: odlazak na sastanke, seminare, sjednice, konferencije 1 slicne
sluzbene skupove i povratak s istih, prijevoz hrane: dorucak i ru¢ak u podrucne
objekte Vrtica iz centralnog objekta Vrti¢a, obavljanje kupovine roba i usluga,
materijala za potrebe Vrti€a, te obavljanje drugih sluzbenih poslova po
odobrenju ravnatelja.

Clanak 3.

Pravo koriStenja sluzbenog vozila unutar Republike Hrvatske 1 u inozemstvu
imaju ravnatelj 1 zaposlenici Vrti¢a (u daljem tekstu: Korisnici). Korisnici su
duzni pridrzavati se odredbi Zakona o sigurnosti na cestama i ovoga Pravilnika.

Korisnici sluzbenih vozila moraju imati poloZen vozacki ispit za kategoriju
vozila B , te su obvezni prilikom koriStenja sluzbenih vozila postupati paznjom
dobrog gospodara, te u skladu s uobi¢ajenim na¢inom uporabe.

Clanak 4.

Za brigu o vozilu zaduZen je ekonom vrtica ili osobe koje ga mijenjaju tijekom
njegova odsustva (godiSnji odmor, bolovanje i sli¢no). Briga o vozilu
podrazumijeva: briga o redovitom odrZavanju vozila, briga o tehnickom



pregledu vozila, redovnom servisiranju i popravcima odnosno odrZavanju
ispravnosti vozila, te o punjenju gorivom i pranju vozila.

U odredenim situacijama osim ekonoma Vrti¢a za brigu o vozilu mogu biti
zaduZeni 1 domari Vrti¢a, a prema nalogu ili odobrenju ravnatelja Vrtica.

Clanak 5.

Preuzimanjem kljuceva vozila korisnik preuzima odgovornost za vozilo do
povrata vozila i predaje klju¢eve ekonomu.

Putni radni list mora biti potpisan od ekonoma 1 korisnika vozila.

Korisnici su duzni pri koriStenju vozila voditi evidenciju o izvrSenim radnjama 1
prijedenim kilometrima na utvrdenom obrascu putnog naloga i putnog radnog
lista kojim je zaduZeno vozilo. Putni nalog i putni radni list moraju obvezno
sadrZzavati: redni broj, datum izdavanja, ime 1 prezime osobe koja koristi vozilo,
lokaciju na koju osoba putuje, svrhu putovanja, vrijeme trajanja putovanja,
datum 1 vrijeme kretanja na put 1 poCetna kilometraza, registraciju vozila
prezime osobe koja koristi vozilo, lokaciju na koju osoba putuje, svrhu
putovanja, vrijeme trajanja putovanja, datum i vrijeme kretanja na put i pocetna
kilometraza, datum 1 vrijeme povratka s puta 1 zavrSna kilometraza, podatke o
oStecenjima i nedostacima na vozilu ako ih uoci, potpis ekonoma ili osobe koja
ga mijenja i pecat. Po zavrSetku koriStenja vozila korisnik je duZan popunjeni
putni nalog 1 putni radni list dostaviti u racunovodstvo Vrtica ili osobi koju je
ravnatelj zaduZzio za brigu o vozilu.

Clanak 6.

Evidenciju i kontrolu koriStenja vozila, odnosno evidenciju o prijedenoj
kilometrazi vozila i utroSka goriva vodi osoba/ osobe iz €lanka 4. ovog
Pravilnika. Jedan primjerak putnog radnog lista ekonom odlaZe uz mjesecnu
evidenciju koriStenja vozila i evidenciju kupnje i utroska goriva za odredeno
sluzbeno vozilo. Uz radni list moraju se prilagati rauni za gorivo, cestarinu,
parkiranje 1 drugi rauni vezani uz vozilo.

Korisnici vozila duzni su u slu¢aju prometne nezgode ili oSte€enja vozila, kao 1
u slu€aju kvara na vozilu, odmah o tome obavijestiti ravnatelja Vrtica.



Clanak 7.

U iznimnim slu€ajevima ravnatelj moZe odobriti i1 koriStenje osobnog
automobila u sluzbene svrhe (kad je sluzbeno vozilo zauzeto, u kvaruisl.) U
tom slucaju, putnim nalogom se odobrava koriStenje privatnog automobila u
sluzbene svrhe.

Korisnik iz stavka 1. ovoga ¢lanka ostvaruje pravo na naknadu troSkova
sukladno vaze¢im propisima te je obvezan priloziti (kao 1 za koriStenje
sluzbenog vozila) svu dokumentaciju kojom se pravda troSak goriva i drugi
troSkovi nastali na sluzbenom putu.

Clanak 8.

Korisnici vozila odgovorni su za ispravnu tehnicku uporabu vozila. Korisnici su
duzni vozilo parkirati na parkiraliStu ispred objekata vrti¢a na nacin koji ¢e u
najvecoj mogucoj mjeri zastiti vozilo od krade i oStecenja tijekom stajanja.
Korisnici vozila obvezni su u pisanom obliku izvijestiti 0 svim nastalim
oStecenjima na vozilu, te navesti okolnosti oStecenja.

Clanak 9.

Korisnik koji tijekom uporabe vozila ne postuje Zakon o sigurnosti prometa na
cestama, te poCini prometni prekrsaj, snosi sve troskove istog prekrsaja.

Clanak 10.

Korisnik vozila koji nemarno ili nesavjesno vodi brigu o vozilu u svim
slu¢ajevima navedenim u ¢lanku 4. ovog Pravilnika, samostalno snosi svu
odgovornost za nastalu Stetu na vozilu.

Clanak 11.

U slu¢ajevima prometne nesrece u kojoj je temeljem policijskog oCevida
utvrdeno da je korisnik vozila bio u alkoholiziranom stanju ili pod utjecajem
drugih opojnih sredstava, svu odgovornost za nastalu Stetu snosi korisnik.



Clanak 12.

Sva Steta nastala uslijed uporabe vozila nadoknaduje se prema uvjetima vazeceg
osiguranja, osim u slucaju navedenom u ¢lanku 10. ovoga Pravilnika.

Clanak 13.

U slucaju nesrece koja za posljedicu ima ozljedu, invaliditet ili smrt, korisnik
vozila 1 putnici u vozilu imaju pravo naknade isklju¢ivo u skladu s ugovorenom
policom osiguranja vozila.

Korisnik vozila duZan je putnike o tome izvijestiti prije pocetka voznje.

Clanak 14.

Nepridrzavanje odredbi ovoga Pravilnika predstavlja povredu radne obveze.

Clanak 15.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja.
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