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l. Uvod

Roditelji nam s punim povjerenjem povjeravaju svoju djecu na skrb, brigu, odgoj, igru i
ucenje kako bi, u njihovoj odsutnosti, u sigurnom okruzenju, u drustvu vrsnjaka i stru¢no
osposobljenih odraslih osoba imala priliku steci iskustva koja ne mogu dobiti u obiteljskom
okruzenju.

Odgovornost za djetetovu sigurnost dok boravi u vrti¢u dijele svi djelatnici vrtiéa. Namjera
ovog Programa i protokola je pojasniti i osvijestiti uloge djelatnika vrtiéa u osiguravanju
sigurnog okruzenja za rast i razvoj djece.

Kako je odgoj i obrazovanje dinami¢an proces koji pred nas stavlja nove okolnosti i situacije
vezane uz sigurnost i zastitu djece vidimo potrebu nadopune i razrade ,Sigurnosno-zastitnog
programa®“.

Ovaj Sigurnosni i zastitni program i protokoli postupanja u riziénim situacijama (dalje u
tekstu: Program i protokoli) temelje se na zakonskim i podzakonskim aktima, naputku
Ministarstva znanosti, obrazovanja i Sporta i nacionalnim programima i strategijama u
Republici Hrvatskoj.

Bududi svaki od nasih objekata ima svoje specifiche zahtjeve po pitanju sigurnosti okruzja i
fizickih mjera zastite, u razradi ¢emo se osvrnuti i na svaki od njih.

Il. Cilj programa

e Osiguranje uvjeta za maksimalnu sigurnost djece tijekom boravka u vrti¢u

Ill. Nosioci programa

Voditelj:
® Ravnatelj vrti¢a

Koordinatori:
e Strucnitim

Provoditelji:
e (Odgojno-obrazovni djelatnici
e Administrativno osoblje
e Tehnic¢ko osoblje

IV. Opce odrednice programa
Ciljevi ¢e se ostvarivati putem:

e Timske suradnje odgojitelja i strucnih suradnika u utvrdivanju rizika i procjeni
postojece situacije s obzirom na sigurnost djeteta u vrticu



e Utvrdivanja i osvjeStavanja prava, obaveza i odgovornosti (uloga) svih sudionika
odgojno-obrazovnog procesa

® Pravovremenog i odgovornog reagiranja svih djelatnika na moguce situacije koje
ugrozavaju sigurnost djece

® Poticanja odgovornog i samozastitnog ponasanja kod djece, osnazivanja djeteta za
samostalno odlucivanje i reagiranje u potencijalno opasnim situacijama

¢ Informiranja roditelja o sigurnosno-zastitnim programima u djecjem vrticu

® PruzZanja podrske i ja¢anja roditeljske kompetencije u podruéju odgoja i poticanja
razvoja djeteta s ciljem sigurnog i sretnog odrastanja

e Struc¢nog usavrSavanja svih djelatnika na nivou ustanove i individualno, osobito iz
podrucja: sigurnosti i zastite djece, kako se nositi u kriznim situacijama i nakon njih,
pruzanja prve pomoci

e Suradnje s institucijama, ustanovama, udrugama i sl. koje mogu pridonijeti
kvalitetnom provodenju programa

e Redovitog informiranja lokalne zajednice o vaznosti sigurnog okruzenja u kojem
borave djeca

V. Materijalni uvjeti

Djecji vrtic¢ Sisak Novi obuhvaca 27 odgojnih skupina smjestenih u Cetiri objekta na tri
lokacije:

® Objekt Maslacak, Hrvatskog narodnog preporoda 33, Sisak
® Objekt Radost, Hrvatskog narodnog preporoda 33, Sisak

e Objekt Tratincica, Nikole Subica Zrinskog 23, Sisak

e Objekt Sunce, Gustava Krkleca BS 7, Sisak

1. Veli¢ina i obiljezja vanjskog i unutarnjeg prostora i opreme te izvori opasnosti za
sigurnost djece

Objekt Maslac¢ak samostalan je, namjenski graden objekt i ima 930 m? unutarnjeg
prostora. U prostoru je smjeStena uprava — ravnatelj, tajnistvo, stru¢ni tim, pomocéna kuhinja
za distribuciju hrane, zbornica za odgojitelje, dvorana za tjelesni odgoj i 6 vrtickih odgojnih
skupina. Sve sobe dnevnog boravka optimalne su kvadrature s pripadaju¢im predprostorom i
sanitarnim c¢vorovima. Zgrada vrtiéa se odrZava, zamijenjeni su krov i stolarija, dio
namjestaja, no nedostaje prostor za odlaganje didaktike.

Objekt Radost samostalan je, namjenski graden objekt i ima 1150 m? unutarnjeg
prostora. U prostoru se nalazi raCunovodstvo, centralna kuhinja, praonica, zbornica za
odgojitelje, soba za tehnicko osoblje, dvorana za tjelesni odgoj i 9 soba dnevnog boravka.
Sobe dnevnog boravka manje su kvadrature, prostor za garderobu je takoder skucen,
nedostaje prostor za odlaganje didaktike. Zgrada se takoder odrZava, renovirana je kuhinja,



promijenjena je dotrajala stolarija i dio namjeStaja, no nedostaje prostor za odlaganje
didaktike.

Objekti Maslacak i Radost nalaze se na istoj adresi i imaju zajednicko ogradeno
dvoriste ukupne kvadrature 14600 m2. Vanjski prostor je ureden i opremljen spravama za
igru djece.

Za povecanje sigurnosti potrebno je ulagati dodatna financijska i materijalna sredstva

e postavljanje funkcionalnog sustava za zaklju€avanje ulaznih vrata na svim ulazima
e zamjenu ili popravak dotrajale i unistene ograde

e zatvaranje pjescanika i postavljanje zastite od sunca

e postavljanje antistresne podloge ispod dijela sprava na dvoriSnom prostoru

e uredenje dijela dvorista

® zamjenu starog i dotrajalog namjestaja i opreme

Vrti¢ Tratinéica namjenski je graden objekt s ukupno 950 m? zatvorenog i 3000 m?
ogradenog otvorenog prostora. U objektu je smjestena pomocna kuhinja za pripremu i
distribuciju hrane, zbornica za odgojitelje, soba stru¢nog tima, soba za tehnicko osoblje,
dvorana i 8 odgojnih skupina. Rad s djecom zapoceo je sa Sest odgojnih skupina koje su
optimalne kvadrature. Dogradnjom dviju manjih soba dnevnog boravka 2008. godine broj
skupina se povecao na osam, te sada ima 3 jaslicke i 5 vrti¢kih skupina. Zgrada vrti¢a se
odrzava, promijenjena je stolarija, no nedostaje prostor za odlaganje didaktike.

Velike su potrebe za uredenjem dvoriSta i opremanjem igraliSta primjerenim
spravama.

Za povecanje sigurnosti potrebno je ulagati dodatna financijska i materijalna sredstva

e postavljanje video nadzora na objektu

e postavljanje funkcionalnog sustava za zaklju€avanje ulaznih vrata na oba ulaza

e zatvaranje pjescanika i postavljanje zastite od sunca

e postavljanje antistresne podloge ispod dijela sprava na dvoriSnom prostoru

e uredenje dvorista, zamjena dotrajalih sprava na igraliStu te dopunjavanje novim
spravama

® saniranje dijela krovista

® saniranje plocica na terasama

® zamjenu starog namjestaja i opreme

e zamjenu ili popravak dotrajale i unistene ograde

Objekt Sunce nalazi se u stambenoj zgradi u trosobnom stanu koji je adaptiran za
potrebe vrtiéa. U njemu je pomocna kuhinja za distribuciju hrane, skladiste za igracke,
zbornica za odgojitelje i tri sobe dnevnog boravka s garderobnim prostorom, s tri odgojne
skupine, jaslickom i dvije mjeSovite vrticke. Za potrebe boravka djece na zraku koristi se
javna povrsina ispred jednog dijela zgrade.

Trenutno je u izgradnji novi namjenski objekt na adresi Gustava Krkleca BB.



2. Zajednicke odredbe sigurnosti i zastite

Na sve objekte mogu se primijeniti zajednicke odredbe sigurnosti i zastite koje se
odnose na sigurnost u unutrasnjim prostorima ili na zakljuavanje objekata, dok kod
sigurnosti pri koristenju dvorista i igralista, djelatnici pojedinih objekata trebaju obratiti
posebnu paZznju na osobitosti pojedinog objekta, neogradenost (objekt Sunce), devastiranje
dvorista i objekata u poslijepodnevnim i vecernjim satima (Maslacak, Radost i Tratincica).

Vrti¢ provodi cjelodnevni i poludnevni program, u pravilu 5,30 — 17,00 sati, ali se
radno vrijeme pojedinih objekata uskladuje s potrebama roditelja.

Svi se objekti zakljucavaju u vrijeme trajanja programa / popodnevnog odmora,
odnosno od 9,00 do 14,00 sati, $to je ujedno i preporuceno vrijeme do kada roditelji trebaju
dovesti djecu, odnosno dodi po njih.

VI. Odgojno-obrazovni rad

® podizanje svijesti djece o njihovoj sigurnosti u Dje¢jem vrtiéu i izvan njega

e ukazivanje na opasnosti koje prijete u unutarnjim i vanjskim prostorima vrtica

® usvajanje jasnih pravila u skupini i pozeljnih oblika ponasSanja

e pravilan izbor sadrzZaja, aktivnosti i materijala u cilju zadovoljavanja djetetovih
tjelesnih, socio —emocionalnih, spoznajnih, stvaralackih potreba

¢ redovito uéenje djece za brigu o sebi (npr. putem igranja uloga)

® rad na nenasilnom rjesavanju sukoba, edukacija i prevencija nasilja u vrtiéu

e jednak tretman sve djece u skupini

® usmjeravanje paznje odgojitelja na svako dijete pojedinacno

® osiguranje sigurnog i poticajnog okruzenja

® osiguranje ozracja za djecu u kojem se osjeca sigurnost, toplina, dobrodoslica,
razumijevanje...

® netoleriranje neprihvatljivih ponasanja u skupini i reagiranje na neprihvatljiva
ponasanja

e koristenje smjernica iz ovog programa u kreiranju kurikuluma svake skupine

VII. Njega i skrb za tjelesni rast i zdravlje djece

e Uskladivanje dnevnog ritma s potrebama djece
e Kontinuirani boravci djece na vanjskom prostoru u svim vremenskim uvjetima
e Sanitarno-higijensko odrzavanje

- odrzavanje higijene svih prostorija u kojima borave djeca

- dezinfekcija igraCaka

- ispitivanja bakterioloske ispravnosti pripremljenih obroka

- ispitivanje energetske i prehrambene vrijednosti obroka

- sistematski pregledi djelatnika

- uskladivanje s HACCP sustavom



VIIl. Naobrazba i usavrSavanje

Strucno usavrsavanje svih djelatnika na nivou ustanove i individualno, osobito iz
podrucja: sigurnosti i zastite djece, pruzanja prve pomoci, kako se nositi u kriznim
situacijama i nakon njih...

Struc¢no usavrsavanje izvan ustanove na ovu tematiku

IX. Suradnja s roditeljima

Informiranje roditelja o sigurnosno-zastitnim programima u djejem vrticu te
mjerama prevencije i zasStite djece u Djec¢jem vrtiéu, informiranje o razvijanju navika
sigurnog ponasanja kod djece, uloge pozitivnog modela, ukazivanja na izvore
opasnosti...

Pruzanje podrske i jacanje roditeljske kompetencije u podrucju odgoja i poticanja
razvoja djeteta s ciljem sigurnog i sretnog odrastanja

X. Suradnja s drustvenom sredinom

suradnja s institucijama, ustanovama, udrugama,... koje mogu pridonijeti kvalitetnom
provodenju programa: Ministarstvo znanosti, obrazovanja i Sporta (Uprava za
predskolski odgoj), Agencija za odgoj i obrazovanje, Upravni odjel za obrazovanje,
kulturu, sport, branitelje i civilno drustvo Grada Siska, Centar za socijalnu skrb Sisak,
PP Sisak, Zavod za javno zdravstvo, osnovne Skole, Drustvo ""Nasa djeca"...

redovito informiranje lokalne zajednice o vaznosti sigurnog okruzenja u kojem borave
djeca (apeliranje na dobro oznacavanje svih objekata Djecjeg vrtica, postavljanje
"lezecih policajaca" u njihovoj blizini, oprezna voznja u blizini objekata Djecjeg vrtica,
briga o spravama u dvoristima Djecjeg vrtica...

Xl. Vrednovanje programa

Kontinuirano pracenje provodenja programa i predvidenih aktivnosti od strane
ravnatelja i stru¢nog tima

Mijenjanje, doradivanje Programa i protokola, ukoliko se u praksi pokaze da je to
potrebno

Xl. Financiranje programa

Sredstva za provedbu programa bit ¢e planirana u skladu s financijskim

mogucnostima te prema financijskom planu Ustanove.



SIGURNOSNO-ZASTITNE MJERE | PROTOKOLI
POSTUPANIJA



Vazniji telefonski brojevi

Jedinstveni europski broj za hitne Kratki broj

sluzbe 112

Policija 192

Vatrogasci 193

Hitna pomo¢ 194

Centar za socijalnu skrb Sisak 044 515 700

Ravnatelj 099 3877 617 213

Tajnica 098 9821 318 404

Zdravstveni voditelj 091 3345 315 3515

Pedagog 098 490 155 490

Psiholog 091 3345 414 2714

Prof. rehabilitator 091 3345 331 2531

Domari 098 9821 321 407
091 3345 317 2517

Specijalist zastite na radu 099 2682 570 2551

Zapisnici

e Nakon svake rizicne situacije u kojoj se postupalo prema odredbama Programa i
protokola, svi sudionici duzni su sastaviti zapisnik o dogadaju.

e Zapisnik se dostavlja ravnatelju i treba sadrzavati:

- objekt, odnosno prostor odvijanja dogadaja i datum

- imena djece, roditelja,... (ovisno o situaciji)

- imena svih sudionika

- kratak, jasan (Cinjenice bez emocija) opis situacije

- djelovanje pojedinih sudionika prema kronoloSkom slijedu

- ime i prezime, potpis osobe koja je zapisnik sastavila, datum i sat predaje
zapisnika

- potpis prijema (ravnatelj)

e Obrazac zapisnika moZze se preuzeti u tajnistvu.




I. PROTOKOL POSTUPANJA KOD DOVODENJA | ODVODENJA DJETETA

1. Clanovi stru¢nog tima obavezni su prilikom inicijalnih intervjua ili na inicijalnim
roditeljskim sastancima s roditeljima novoupisane djece informirati roditelje o
dogovorenim pravilima naseg Vrti¢a i postupcima vezanim uz dovodenje i odvodenje
djeteta iz vrtica.

2. Prilikom inicijalnih razgovora roditelj ispunjava i potpisuje Izjavu o tome tko ¢e osim
roditelja (ili skrbnika) dolaziti po dijete (najvise 5 osoba).

3. Dijete iz vrtiéca mogu odvoditi samo roditelji, ovlasteni skrbnici ili osobe koje roditelji
ovlaste potpisom u ranije navedenoj izjavi.

4. U slucaju promjene, roditelj je duzan pravovremeno ispuniti novu Izjavu.

5. Odgojitelj redovito najmanje 2 puta godiSnje provjerava i azurira podatke o telefonskim
brojevima roditelja i ovlastenih osoba.

6. Osobama mladim od 18 godina nije dozvoljeno dovodenje ili odvodenje djeteta iz vrtica
(pa ni ako su to braca i sestre djeteta koje pohada vrtic).

7. U iznimnim situacijama sprijeCenosti roditelja (ovlastenih skrbnika), kada po dijete dolazi
osoba za koju u vrti¢u nije potpisana izjava, to je potrebno najaviti odgojitelju ili nekome
iz stru¢nog tima, navodeci osobne podatke osobe koja ¢e doéi po dijete.

8. Osoba koja dovodi i odvodi dijete, duzna je javiti se odgojitelju prilikom svakog dolaska,
odnosno odlaska iz vrti¢a, a dijete se ne smije ostavljati da samo dolazi i odlazi kroz
dvoriste vrti¢a. U slucaju da dijete dolazi ili odlazi iz vrtica bez nadzora odrasle osobe
odgojitelj ¢e u najkracem roku pozvati roditelje na razgovor.

9. U slucajevima kada se kod prijema djeteta uoci fizicka povreda ili simptomi bolesti,
odgojitelj je duzan od roditelja zatraziti informaciju o dogadaju, istu zabiljeziti u dnevnik
rada i obavijestiti zdravstvenog voditelja.

10. Od trenutka kada roditelj preda dijete odgojitelju, odgojitelj preuzima punu odgovornost
za dijete. Od trenutka kada odgojitelj preda dijete roditelju, roditelj preuzima punu
odgovornost za dijete.

11. Odgojitelj u dezurnoj sobi mora imati podatke o djeci, fotokopirane izjave o ovlastenju za
odvodenje djece te dokumentaciju o posebnim situacijama (odluke suda, Centra za
socijalnu skrb, upute o posebnim zdravstvenim i prehrambenim potrebama).
Odgovornost za navedene dokumente je na odgojitelju, zdravstvenom voditelju i tajniku.
Navedenu dokumentaciju potrebno je drzati pod klju¢em.

Il. PROTOKOL POSTUPANJA KOD PREUZIMANJA | PREDAJE DJECE U KRACE PROGRAME

1. Voditelj kraceg programa je duzan osobno preuzeti i osobno predati djecu koja polaze
kradi program odgojitelju prilikom svakog dolaska i odlaska. Dijete se ne smije ostavljati
samo da dolazi do skupine.



2. U slucaju da roditelj dode po dijete pred prostor kraceg programa, roditelj je duzan javiti
se odgojitelju u mati¢noj skupini te ga obavijestiti o odlasku djeteta.

3. U slucaju da roditelj preuzme dijete od voditelja kraceg programa, voditelj je duzan pri
predaji ostale djece informirati odgojitelja o djeci koju su roditelji preuzeli.

Ill. PROTOKOL POSTUPANJA KADA RODITELJ NE DOPE PO DIJETE NAKON RADNOG
VREMENA VRTICA

1. Ukoliko roditelj do kraja radnog vremena vrti¢a ne dode po dijete odgojitelj ¢e pokusati
telefonski stupiti u kontakt s roditeljima ili osobama koje je roditelj ovlastio da preuzmu
dijete (na kuénu adresu, radno mjesto i mobilni telefon).

2. U takvoj situaciji odgojitelj umirujuce djeluje na dijete (razgovara s djetetom u cilju
smanjivanja osjecaja panike ili straha).

3. Ukoliko je time situacija rijeSena svi daljnji koraci se ne poduzimaju.

4. Ukoliko se ne uspostavi kontakt s roditeljem ili roditelj ne dode po dijete ni nakon 30
minuta od zavrSetka radnog vremena vrti¢a, odgojitelj obavjestava ravnatelja koji u
slu¢aju potrebe poziva Centar za socijalne skrb.

5. Do dolaska roditelja, odgojitelj mora biti s djetetom u prostoru vrtiéa.
6. Cjelokupnu situaciju odgojitelj je obvezan zabiljeZiti u knjigu pedagoske dokumentacije.

7. U situaciji kada roditelji u¢estalo kasne po dijete, ravnatelj ¢e s njima provesti razgovor
kako bi se utvrdili razlozi kasnjenja.

IV. MJERE SIGURNOSTI KOD BORAVKA DJECE U SOBI DNEVNOG BORAVKA | DRUGIM
PROSTORIJAMA VRTICA

1. Primarna mjera sigurnosti djece u vrticu je stalni uvid u kretanje djece.

2. Odgojitelj mora biti prisutan u prostoriji u kojoj borave djeca (soba dnevnog boravka,
garderoba...).

3. Ako odgojitelj iz bilo kojeg razloga napusta te prostorije mora odgovorno procijeniti
vaznost i duzZinu izbivanja te ukoliko je potrebno, osigurati prisutnost druge odrasle
osobe za vrijeme dok je odsutan.

4. U periodima preklapanja odgojitelja, obaveza je jednog i drugog odgojitelja provoditi
odgojno-obrazovni rad s djecom u odgojnoj skupini.

5. Odgojitelji tijekom rada s djecom moraju odgovorno koristiti mobilne telefone. Isto tako
odgojitelj ne smije napustati sobu radi obavljanja telefonskih poziva bez osiguravanja
boravka odrasle osobe s djecom u tom periodu.
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Opce smjernice sigurnosti u prostorijama u kojima borave djeca:

10.
11.

12

13.

14.

15.

16.
17.
18.

19.

Prostorije trebaju biti pregledne, s niskim pregradama (svako dijete treba biti u vidokrugu
odgoijitelja).

Namijestaj treba imati zaobljene rubove, a stari namjestaj koji nema takve rubove trebao
bi biti postavljen na mjesta na kojima ne predstavlja prijetnju fizickoj sigurnosti djece.
Elektricne uti¢nice moraju biti zasSticene od dohvata djece, kao i elektricni vodovi i
elektri¢ni aparati.

Materijali namijenjeni djeci moraju biti netoksi¢ni i atestirani.

Za unoSenje, dostupnost i koriStenje neoblikovanih i potencijalno opasnih materijala
odgovoran je odgojitelj. Odgojitelj prije upotrebe neoblikovanog materijala i igracaka
procjenjuje koliko mozZe biti opasan za koristenje u skupini (preporuca se savjetovanje s
pedagogom ili zdravstvenim voditeljem).

Odgojitelj je duzan svakodnevno paziti na vrstu i koli¢éinu pedagoski neoblikovanog
materijala i nespecijaliziranih igracaka, o sigurnosti djece u rukovanju istim te o
funkcionalnosti i estetskom dojmu.

Odgoijitelji su duzni jednom tjedno provijeriti sve igracke u sobi, neoblikovani materijal i
namjestaj te ukloniti sredstva i materijale koja mogu ugroziti djetetovo zdravlje i
sigurnost.

Ukoliko se u prostorijama u kojima borave djeca nalaze tepisi, moraju biti s neklizu¢om
podlogom.

Igracke i materijali moraju biti dostupni djeci kako bi se izbjeglo penjanje.
Police s igrackama trebaju biti stabilne.

Prozorska stakla i ogledala moraju biti cijela.

. Sredstva za CiS¢enje, zasStitu i svi ostali opasni proizvodi (deterdzenti, lijekovi, vatrogasni

aparati...) moraju biti pohranjeni izvan dohvata djece.

Sve prostorije u kojima borave ili koje koriste djeca moraju se svakodnevno Cistiti, prati i
dezinficirati na kraju radnog dana.

Prostorije se moraju provjetravati viSe puta dnevno (svakih sat vremena po desetak
minuta) cuvajudi djecu od izlaganja hladnom zraku ili direktnom propuhu.

U razdoblju visokih temperatura optimalna temperatura unutarnjeg prostora moze biti
najvise 7°C niza od vanjske temperature.

Posteljina za djecu mora se mijenjati jednom tjedno i/ili po potrebi.
Roditelji koji borave u sobi dnevnog boravka trebaju imati odgovarajucu obudu.

Cis¢enje soba dnevnog boravka provodi se isklju¢ivo nakon zavrietka rada programa,
izuzevsi iznimne slucajeve kad je prostor zbog sigurnosti djece potrebno odmah ocistiti.

Domar provjerava ispravnost rasvjete i grijanja i zaduZen je za popravak opreme.
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20.

21.

22.

23.

24,

Prema zakonskim rokovima vrse se ispitivanja elektroinstalacija, strojeva s povecanim
opasnhostima, gromobrana, vodovodne i hidrantske mreze, radnog okolisa i kotlovnice s
ovlastenim institucijama. Za to su zaduzZeni domar i specijalist zastite na radu.

Pravilnikom o zastiti od pozara utvrdene su izvanredne situacije i nacini postupanja.

U slucaju tek primije¢enih nedostatka za koje je potrebna hitna intervencija,
obavjestava se ravnatelj koji ¢e se pobrinuti da se prijetnja sigurnosti Sto prije otkloni.
Sve ostale, manje hitne nedostatke, djelatnici vrti¢a zapisuju u biljeznicu domara, koji
potom odreduju prioritet poslova.

Odgojitelji kod djece nastoje razvijati oblike samozastite u koriStenju prostora i
medusobnoj interakciji.

V. MJERE SIGURNOSTI | ZASTITE DJECE U KORISTENJU SANITARNIH PROSTORA

Spremacice su duzne redovito Cistiti, prati i dezinficirati sanitarni prostor.

Podovi u sanitarnom prostoru moraju biti suhi. U slucaju da primijete vlaznost podova,
odgojitelji obavjestavaju spremacice koje bez odlaganja uklanjaju nedostatak.

Domar je duzan svakodnevno provjeravati ispravnost opreme u sanitarnom prostoru
(slavine, vodokotlic¢i i dr.) te otklanjati uoCene nedostatke. U slu¢aju da domar nije u
mogucénosti samostalno otkloniti nedostatak obraca se ravnatelju.

Za nadzor nad obavljanjem navedenih poslova zaduZena je zdravstvena voditeljica.

VI. PODSJETNIK NA POSTUPANJE U VRIJEME DNEVNOG ODMORA DJECE U VRTICU

Odgojitelj kontinuirano prati i procjenjuje potrebu za dnevnim odmorom kod svakog
djeteta ponaosob bez obzira na dob djeteta.

U odgojnoj skupini s razli¢itim potrebama djece za dnevnim odmorom odgojitelj planira i
organizira aktivnosti za djecu koja se ne odmaraju tako da ne ometaju djecu koja imaju
potrebu za dnevnim odmorom (planira aktivnosti za djecu nespavace).

Soba dnevnog boravka treba biti primjereno pripremljena za svu djecu (prostor treba biti
umjereno zatamnjen, treba voditi racuna da je soba prozracena i bez propuha, ugodne
temperature uz koristenje prikladne posteljine individualno oznacene za svako dijete)

Ovisno o dobi, djecu se primjereno priprema za dnevni odmor (skidanje suvisSne odjece,
obavezno oblacenje pidzamei sl.).

Posebnu pozornost potrebno je usmjeriti na usnu Supljinu djeteta kako se ne bi odmaralo
s ostacima neprogutane hrane u ustima.

Za vrijeme dnevnog odmora djece odgojitelj ne napusta sobu.
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7.

VII.

10.

11.

12.

13.

U slucaju da odgojitelj primijeti sumnjivo ponaSanje djeteta u krevetu, promjenu u
disanju, povracanje i sl., ne smije zanemariti te simptome vec¢ je potrebno pozvati u
pomoc¢ zdravstvenog voditelja i pruZiti djetetu adekvatnu pomoc¢ sukladno protokolima
zdravstvene zastite djeteta.

Eventualne specificne i izvanredne situacije opisati u pedagoskoj dokumentaciji.

MJERE SIGURNOSTI NA VANJSKOM PROSTORU VRTICA

Boravak djeteta na zraku svakodnevna je potreba djeteta i mora se zadovoljavati kad god
to vremenske prilike dozvoljavaju za Sto su odgovorni odgojitelji.

Zdravstveni voditelj pri upisu djeteta (na prvom roditeljskom sastanku) upoznaje roditelje
s Cinjenicom da djeca dio vremena provode na otvorenom te kako odjeéa i obuca
sukladno tome moraju biti prikladni godiSnjem dobu, vremenskim prilikama i
jednostavna za odrzavanje.

Sva dvorista, odnosno igralista djecjih vrti¢a trebaju biti ogradena, oznaCena kao djecje
igraliSte i na ulasku imati znak zabrane ulaska ljubimaca (pasa, macaka...) i imati
informativnu plocu o potrebi Cuvanja sprava i okolisa od strane svih koji se sluze djecjim
igraliStem.

Prvu sigurnosnu provjeru ulaza, cjelovitosti objekta, stanja sprava, opasnih ili sumnjivih
predmeta obavlja domar svakodnevno u mati¢nom i podruénim objektima te spremacice
u podru¢nom objektu.

Navedeni djelatnici su duzni voditi liste nadzora te obavjestavati zdravstvenog voditelja ili
po potrebi ravnatelja o eventualnim nedostacima i oStecenjima. Liste nadzora predaju
jednom tjedno na uvid zdravstvenoj voditeljici.

Domar mora odmah ukloniti sve uocene nedostatke, popraviti oStecenu spravu ili je
zastititi od koristenja dok se ne osposobi.

Zelene povrsine i prilazi vrti¢u trebaju se redovito odrzavati o ¢emu brinu domari i
spremacice.

Domar mora redovito kositi travu, rezati grmlje, uklanjati suhe grane ili sruSena stabla za
Sto koristi zastitnu opremu i prirucni alat.

Spremacice su obvezne svakodnevno mesti i uklanjati grubo smece prije izlaska djece na
dvoriste.

Svakodnevno je potrebno voditi brigu o odrzavanju pjescanika. Svako jutro domari i
spremacice su duzni prekopati i zaliti pjes¢anike te postaviti zastitne tende.

U zimskim uvjetima (snijeg, poledica) prilazne puteve, stepenice, parkirna mjesta, terase
Ciste domari i spremacice, posipaju sol po potrebi te uklanjaju sige s krovova.

Djelatnik koji uoCi potencijalnu opasnost treba odmah obavijestiti domara, zdravstvenog
voditelja, specijalisticu zastite na radu ili ravnatelja o potrebi da se ukloni opasnost.
Nadzor nad izvrSenjem popravaka ili otklanjanja opasnosti obavlja zdravstveni voditel;.

Prije izlaska djece odgojitelji su duzni unaprijed provijeriti sigurnost vanjskog prostora i
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14.

15.
16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

ukloniti eventualne opasne predmete.

Ukoliko su uoceni nedostaci, opasnosti ili ostecenja, iste je potrebno evidentirati u knjigu
majstora i o tome obavijestiti ravnatelja.

Uvijek treba provijeriti sve ulaze i izlaze u dvoristu (jesu li zaklju¢ana ili je povucen zasun).

Odgoijitelji borave u dvoristu prema unaprijed dogovorenom rasporedu i obavezni su
dnevnim planom planirati poticaje i aktivnosti za igru djece na vanjskom prostoru.

Prije izlaska u vanjski prostor svu nazo¢nu djecu treba uvesti u Evidencijsku listu
prisustva.

Prije izlaska odgoijitelj dogovara s djecom aktivnosti na dvoristu (gdje ce se igrati i Sto ¢e
ponijeti), ponavlja s djecom pravila ponasanja na igraliStu (ne udaljavati se, ne dirati
nepoznate predmete, javiti se odgojiteljici u slucaju potrebe...)

Prije izlaska odgojitelj takoder upucuje djecu na upotrebu sanitarnog ¢vora te provjerava
je li odjeéa svakog djeteta u skladu s vremenskim prilikama.

Odgojitelji moraju biti prisutni u blizini svake sprave koju djeca koriste na igralistu,
odnosno u svakom trenutku vidjeti svu djecu radi sprje¢avanja guranja, padova i ozljeda.

Potrebno je izbjegavati grupiranje odgojitelja, osim u situacijama kada to zahtijeva
aktivnost koja se provodi.

Odgojitelji djeci nude sadrZaje i aktivnosti koje ih motiviraju na kvalitetnu igru na
igraliStu, vode racuna o radoznalosti djeteta i opasnosti u vezi s tim (probavanje, lizanje,
diranje nepoznatih predmeta i Zivotinja, ubodi insekata i slicno) te istovremeno kod djece
razvijaju svijest o potrebi zastite i samozastite.

Odgojitelji su duzni prilikom boravka na vanjskim prostorima osigurati djeci dovoljno
tekucine.

U slucaju manje nezgode potrebno je umiriti dijete, pomoc¢i mu, procijeniti trebate li se
vratiti u objekt ili ostati na vanjskom prostoru.

U slucaju ozbiljnijih povreda odgojitelj treba primijeniti ste¢eno znanje te pozvati drugu
odraslu osobu za pomo¢ (odgojitelja, zdravstvenog voditelja).

Svaki odgojitelj sa svojom odgojnom skupinom iznosi i sprema sredstva koja je koristio na
vanjskom prostoru (didakticka sredstva i materijale).

Za iznoSenje i unosenje sportskih rekvizita (golova, koSeva, strunjaca i sl.), tepiha, tendi i
dr. odgovorni su domari i spremacice.

VIIl. MJERE SIGURNOSTI NA VANJSKOM PROSTORU U LIETNIM | ZIMSKIM UVIJETIMA

1.

U ljethom periodu potrebno je boravak na zraku uskladiti s protokolom o postupanju i
preporukom o zastiti od vrucine. U prijepodnevnim satima djeca mogu boraviti na
otvorenom od 9.00 do 11.00 sati, a u vrijeme ekstremnih vruéina do 10.00 sati. U
poslijepodnevnim satima djeca mogu boraviti na otvorenom nakon 16.00, odnosno 17.00
sati.

14



vk wnN

U suradnji s roditeljima potrebno je djeci osigurati kape i zastitu od sunca.
Odgoijitelji trebaju voditi racuna da djeca tijekom dana unose dovoljne koli¢ine tekucine.
U uvjetima visokih temperatura pozZeljno je koristiti sjenovite prostore.

U zimskom periodu boravak na zraku odvija se u uvjetima bez jakog vjetra ili magle do
- 10°C. Prilikom boravka na otvorenom potrebno je organizirati aktivnosti s kretanjem, a
sa mladom djecom boraviti do pola sata vani.

U suradnji s roditeljima potrebno je osigurati primjerenu odjecu i obucu.

IX. PROTOKOL POSTUPANJA PRILIKOM IZLASKA DJECE I1ZVAN USTANOVE (SETNJE, POSJETI,
REKREATIVNI PROGRAMI, MANIFESTACIJE)

opPCI DIO

Priprema djece za izlazak izvan ustanove

Prije svakog izlaska s djecom izvan vrti¢a potrebno je:

- razgovarati s djecom o tome kamo se ide (u knjiznicu, na trznicu, u kazaliste, na
izlet...), zasto se ide, kako se ide.

- objasniti i uvjezbati postupke samozastite, moguée ugrozavajuce situacije te nacine
postupanja u svakoj od njih (pravila ponasanja — u autobusu, uz prometnu cestu, na
odredistu...)

. PROTOKOL SIGURNOSTI TIJEKOM SETNJI | POSJETA

Na pocetku pedagoske godine roditelji potpisuju izjavu kojom potvrduju kako su suglasni
s pedagoskim posjetima (posjete koje se tijekom godine dogovaraju u svrhu obogacivanja
kurikuluma skupine) i Setnjama u blizu okolicu.

Odgojitelji planiraju Setnje i posjete sukladno potrebama i interesima djece,
aktualnostima u skupini i kalendaru dogadanja. Setnje s djecom i posjete odgojitelj mora
unaprijed planirati.

Kad skupina izlazi izvan prostora vrtica potrebno je o tome unaprijed obavijestiti
pedagoga (usmenim putem) te roditelje i ostale djelatnike vrti¢a stavljanjem pisane
obavijesti na oglasnu plocu skupine i u zbornicu. Na obavijesti se navodi gdje se odlazi i
planirano vrijeme povratka.

Pri svakom napustanju sigurnog okruzenja vrtica (Setnje, posjete) u pratnji desetero djece
je jedan odgojitelj, za vedi broj djece dva odgojitelja, a prema potrebi i visSe. Procjena ovisi
i o dobi djece, sastavu skupine (da li je u skupinu uklju¢eno dijete s posebnim potrebama,
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te o sigurnosti mjesta na koje se ide - prometna ulica i sl.)

Djeca jaslicke dobi izlaze samo u vanjski prostor vrtica, osim u iznimnim situacijama
(nemogucénost koristenja vanjskog prostora zbog radova).

Ukoliko posjet ukljucuje prijevoz djece autobusom, potrebno je voditi racuna o sigurnosti
djece u prometu (opisano pod izleti).

Ukoliko roditelj ne Zeli da dijete sudjeluje u Setnjama i posjetima, odgojitelj u suradnji s
pedagogom organizira ostanak djeteta u drugoj skupini i o tome obavjestava roditelja.

Odgojitelj usmeno i putem kuti¢a za roditelje daje povratnu informaciju roditeljima o
proteklom izletu (zapazanja, izjave, crteii...)

B. MJERE SIGURNOSTI TUEKOM SUDJELOVANJA DJECE U REKREATIVNO-SPORTSKIM
PROGRAMIMA | MANIFESTACIJAMA ORGANIZIRANIM IZVAN VRTICA

N~

Roditelji su duzni dati pismenu suglasnost za sudjelovanje djece u sportsko-rekreativnim
programima i manifestacijama organiziranim izvan vrtiéa (Olimpijski festival, Skola
plivanja, Skola klizanja, Fa$nik, Cvjetni korzo...).

Prijevoz u svrhu programa/manifestacije moZe biti grupno organiziran autobusom ili
djeca dolaze u pratnji roditelja vlastitim prijevozom.

Ukoliko se organizira grupni prijevoz djece autobusom, potrebno je voditi raCuna o
sigurnosti djece u prometu (opisano pod izleti).

Ukoliko se organizira grupni prijevoz djece autobusom, vrti¢ imenuje vodu puta
odgovornog za putovanje.

Ukoliko je organiziran grupni prijevoz, djeca na dogadanja odlaze u pratnji odgojitelja,
strucnih suradnika i/ili roditelja.

Djelatnicima je strogo zabranjeno prevoziti djecu.

Ukoliko djeca dolaze na manifestaciju u pratnji roditelja vlastitim prijevozom, po dolasku
na mjesto dogadanja predaju se odgojitelju koji s njima boravi tijekom odrzavanja
manifestacije. Po zavrSetku manifestacije odgojitelj predaje dijete roditelju.

Ovisno o dogovoru, tijekom puta vrti¢ za putnike osigurava hranu i dovoljne koli¢ine
tekucine. Ukoliko nije tako dogovoreno, za hranu i tekucinu su odgovorni roditelji.

. MJERE SIGURNOSTI PRILIKOM PROVODENJA IZLETA

Izleti ¢ine sastavni dio odgojno-obrazovnog rada vrtickih skupina s djecom koja imaju
PUNIH PET (5) GODINA.

Odgojitelj je duzan izraditi strukturirani pismeni plan izleta (cilj aktivnosti, zadace,
programski sadrZaji) koji je potrebno dostaviti pedagogu ili ravnatelju.
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10.
11.

12.

13.

14.
15.

Roditelji su duzni dati pismenu suglasnost za odlazak djece na izlete u organizaciji vrtica
(obrazac Suglasnost za odlazak na izlet).

Roditelj sukladno vremenskim uvjetima odabire primjerenu odjecu i obucu.

Vrti¢ za djecu osigurava hranu i dovoljne koli¢ine tekucine. Ukoliko nije tako dogovoreno,
za hranu i tekucinu su odgovorni roditelji.

Vrti¢ osigurava kutiju prve pomoci sa svim potrebnim lijekovima.

Ukoliko se izlet odvija u prirodi potrebno je u dogovoru s roditeljima osigurati zastitu od
krpelja ili uboda insekata.

Ukoliko je potrebno roditelj je duzan osigurati tablete protiv mucnine u vozniji.

Odgoijitelji na izlet obavezno nose popis djece i kontakte roditelja kako bi ih u slucaju
potrebe mogli kontaktirati.

Prije svakog putovanja vrti¢ imenuje vodu puta odgovornog za putovanje.

Prije odlaska na put, voda puta duzan je evidentirati djecu i ostale sudionike puta u listu
putnika.

Odgojitelji vode brigu o zastiti djece od sunca, hladnoce, sigurnosti djece, higijensko
zdravstvenim aspektima provedbe programa izleta (pranje ruku, konzumiranje hrane,
koristenje WC-a i davanje sredstva protiv mucnine).

U pratnji desetero djece odlazi jedan odgojitelj.
Po povratku s izleta roditelj preuzima dijete u unutarnjem prostoru vrtica.

Odgojitelj usmeno i putem kuti¢a za roditelje daje povratnu informaciju roditeljima o
proteklom izletu (zapazanja, izjave, crtezi...).

X. POSTUPCI ODGOIJITEUA U SITUACIJAMA ZAMJENA ODGOIJITELIA

Ako je moguce (ako se zna) odgojitelj skupine treba pismeno unaprijed obavijestiti
roditelje o zamjeni u kuti¢ima za roditelje.

Odgojitelj na zamjeni treba:
— Saznati Sto viSe podataka o djeci (imena, navike, posebne potrebe);

— Pri jutarnjem prijemu djece ili pri popodnevnom susretu ostvariti kontakt s
roditeljima (predstaviti se, ulijevati im sigurnost, razgovarati o tome Sto ¢e se taj dan
dogadati);

— Posvetiti paznju kontaktu s djecom (npr. u kruznoj komunikaciji - predstaviti se i
izraziti veselje Sto Cete se upoznati);

— Upoznati i postivati pravila u skupini (raspored centara, navike u vezi konzumacije
obroka, dnevnog odmora...);

— Kod izbora sadrZaja dati prednost igrama za opustanje, za razvoj pozitivne slike o sebi,
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igrama s pjevanjem i pokretnim igrama, sadrZajima po izboru djece, zabavnim
aktivhostima;

— Suradivati s drugim odgajateljem;

— Ne rjeSavati probleme Cije rjeSavanje u tom trenutku nije hitno (npr. ,Vec je preveliki
da ima pelene, najbolje bi bilo da...”);

— Ne izrazavati nezadovoljstvo ili neslaganje s postupcima odsutnog odgojitelja (npr. ,U
mojoj grupi se to ne radi”);

— Preuzeti odgovornost za ono Sto se taj dan dogada (ne govoriti ,,Danas su bili
nemogudi, znate oni koriste novog odgojitelja” ili ,Ja ne znam kako njegova teta moze
izadi na kraj s njim”).

XI. POSTUPANJE U SLUCAJU NESTANKA DJETETA IZ VRTICA

1. U slucdaju kada odgojitelj ustanovi da neko dijete nedostaje, nastojeci zadrzati pribranost,
poziva najblizu odraslu osobu (drugog odgojitelja ili ¢lana stru¢nog tima) i tu osobu
zaduZuje za sigurnost ostale djece u skupini, te biljezi vrijeme kada je primijeéeno da
nema djeteta.

2. Odgojitelj trazi dijete najprije u unutarnjim prostorijama vrti¢a, a zatim na vanjskom
prostoru - u neposrednoj okolini.

3. U traZenje se ukljuCuju svi raspolozivi djelatnici, a jedan djelatnik dezura na glavnim
ulaznim vratima. Prethodno ih odgojitelj treba uputiti kako se dijete zove, izgled djeteta,
dob, kako je odjevenoisl.

4. Ukoliko je dijete pronadeno, odgoijitelj izrice JA poruku: ,Kad te nisam vidjela jako sam se
zabrinula gdje si...“.

5. Ukoliko dijete nije pronadeno, u roku od cca 15 minuta, informira se ravnatelj. Ravnatelj
organizira krizni tim koji utvrduje osobe koje djeluju s ciljem daljnjeg trazenja djeteta,
osobu koja ¢e obavijestiti roditelje djeteta o nastaloj situaciji te prikuplja podatke o
mogucim lokacijama na kojima bi se dijete moglo nalaziti (mjesto rada roditelja, mjesto
stanovanja bake i djeda, prijatelja, mjesta igre itd.).

6. Ukoliko ni tada dijete nije pronadeno u vrti¢u ili neposrednoj blizini vrti¢a, a roditelj
potvrdi da nije stiglo kudi, ravnatelj obavjestava policiju.

7. Komunikaciju s medijima i nadleznim ustanovama obavlja samo i iskljuCivo ravnatelj ili
osoba koja je za to dobila suglasnost ravnatelja. Ostalim djelatnicima nije dozvoljeno
davanje informacija bez suglasnosti ravnatelja.

8. Po okoncanju krizne situacije odgojitelj evidentira nastalu situaciju u knjizi pedagoske
dokumentacije i piSe pismeno izvjes¢e o dogadaju koje prosljeduje ravnatelju.

9. Po zavrSetku krizne situacije se provodi:

— kratka krizna intervencija — psiholog i druge educirane osobe provode razgovor sa
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sudionicima dogadaja — odgojiteljima, roditeljima, djetetom / djecom,

— razgovor s djecom iz skupine u koju je upisano dijete koje je pobjeglo te s djecom iz
ostalih skupina objekta u cilju poticanja samozastitnog i odgovornog ponasanja za
vrijeme boravka u vrticu,

— timska refleksija na dogadaj uz prisutnost odgojitelja, stru¢nog tima, ravnatelja i
roditelja nestalog djeteta,

— refleksija o metodama i postupcima djelovanja u rjeSavanju situacije,

— pedagosko-instruktivni uvid u vodenje pedagoske dokumentacije odgojne skupine
(pedagog i ravnatelj u timskoj suradnji s odgojiteljima odgojne skupine),

— utvrduju se eventualni propusti u sigurnosnom pogledu, kao i eventualna
odgovornost djelatnika.

PROTOKOL POSTUPANJA U SLUCAJU NEOVLASTENOG ULASKA ILI PROVALE

Ukoliko se uoci da je u vrticu bilo neovlastenih ulazaka ili provale, bez obzira ima li Stete
ili ne, djelatnik koji je uocCio navedeno stanje obavjestava ravnatelja koji ¢e kontaktirati
policiju.

Djelatnik koji je uoCio znakove provale obavjestava ostale djelatnike o dogadaju kako bi
se sprijecio ulazak djece i drugih osoba u provaljeni prostor.

Do dolaska policije u provaljeni prostor se ne ulazi.

Nakon obavljenog policijskog ocevida, tehni¢ko osoblje pregledava prostorije kako bi se
uodili svi potencijalno opasni predmeti po dijete (staklo i drugi opasni materijali). Po
zavrSenom pospremanju prostora u koji je provaljeno, zdravstveni voditelj ili ravnatelj
pregledava prostor te ako vise ne postoji opasnost po djecu, odobrava se ulazak djece u
sobu.

Ukoliko to nije ucinjeno tijekom ocevida, odgojitelji odmah po ulasku u sobu evidentiraju
nastalu Stetu i sastavljaju popis otudene imovine koji dostavljaju ravnatelju. Popis se
odnosi na inventar sobe, namjestaj i didaktiku te ostalu imovinu odgojne skupine,
odnosno vrtica.

Ukoliko je Steta na samom objektu (prozori, vrata, ograda, fasada zgrade, bilje i raslinje u
dvoristu, sprave u dvoristu ustanove i sl.) zapisnik tog dijela ostec¢enja sastavlja domar.

Za daljnji kontakt s policijskom postajom za dobivanje zapisnika o ocevidu, podnosenje
eventualno potrebne kaznene prijave ili zahtjeva za naknadu Stete prema osiguravajucoj
kuci, zaduZen je ravnatelj.
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Xlll. PROTOKOL POSTUPANJA U SLUCAJU KADA JE DIJETE IZVAN KONTROLE EMOCIJA |
PONASANJA

1. Postupci odgojitelja kada uoce dijete s agresivnim ponasSanjem ili kada je dijete van
kontrole emocija (npr. napadaji bijesa) u odgojnoj skupini su slijedeci:

— Ukoliko odgojitelj ne moZe smiriti dijete u sobi treba ga izvesti van iz sobe uz
obavezno osiguranje druge osobe koja ¢e ostati s ostalom djecom.

— Potrebno je ukloniti sve predmete s kojima se dijete moze ozlijediti.

— U sluéaju nasilja medu djecom odgojitelj treba zaustaviti aktualno agresivno
ponasanje, a u slucaju potrebe zatraziti pomoc struénih suradnika.

— Potrebno je odmah obaviti razgovor s djetetom koje je Zrtva agresivnog ponasanja,
obavijestiti roditelje (ili skrbnike), te pruziti pomo¢ djeci svjedocima agresivnog
ponasanja.

— Potrebno je odmah obaviti razgovor s djetetom koje se agresivno ponasalo, isti dan
dogovoriti razgovor s roditeljima ili skrbnicima djeteta koje je pocinilo nasilje,
upoznati ih s dogadajem, te savjetovati.

— Odgojitelj i strucni suradnici trebaju srociti sluzbeni zapisnik o dogadaju.

2. Ako uobicajeni nacini rjeSavanja ove situacije ne pomazu, a oba odgojitelja odgojne
skupine procijene kako problem zahtijeva ukljuivanje stru¢nog tima, obavjestavaju
psihologa (ili pedagoga ukoliko je psiholog odsutan s radnog mjesta) uz predocenje
»dnevnika® ponasanja djeteta kojega su prethodno vodili tijekom najmanje tjedan dana.
(,,Dnevnik” sadrzi opise : 1. $to je prethodilo agresivnom ponasanju, 2. opis ponasanja, 3.
kako se situacija razrijesila, tj. kakve su bile intervencije odgojitelja).

3. Strucni tim: psiholog, pedagog i prof. rehabilitator zajedno s odgojiteljima donose plan
opservacije i interventnih postupaka s djetetom.

4. Poslovi odgojitelja su da uz podrSku struc¢nog tima izrade plan rada s djetetom koji
ukljucuje:

— promjene u organizaciji rada i prostora,
— plan individualiziranog rada s djetetom,
— plan odgojno-obrazovnih sadrzaja s ciljem suzbijanja agresivnog ponasanja,
— plan suradnje s roditeljima,
— plan suradnje sa stru¢nim timom,
— plan edukacije i rada na sebi (unutar i izvan djecjeg vrtica).
5. Poslovi psihologa su:

— provodi psihodijagnosticki postupak s djetetom, procjenjuje je li potrebna dodatna
klinicka dijagnostika; ako da, suraduje s klinickim psiholozima i dr. stru¢njacima;

— suraduje s roditeljima djeteta, pruza savjetodavnu psiholosku pomo¢;

20



— prati komunikaciju i odnose u skupini te pomaZze odgojiteljima valorizirati i unositi
promjene u taj aspekt rada;

— u suradnji s odgojiteljima izraduje individualizirani program rada s djetetom koje se
agresivno ponasa te prati njegovo provodenje i uc¢inak

— edukacija i podrska odgojiteljima i roditeljima
Poslovi pedagoga su:

— s odgojiteljima osmisljava aktivnosti u skupini kojima bi se prevenirala agresivna
ponasanja djece (igre opustanja, relaksacije, razvoja pozitivne slike o sebi, usvajanja
socio — emocionalnih vjestina) te prati njihovo provodenje i u¢inke;

— u suradnji s odgojiteljima izraduje individualizirani program rada s djetetom koje se
agresivno ponasa te prati njegovo provodenje i u€inak

— pomaze odgojiteljima u pracenju i dokumentiranju svih relevantnih podataka o
djetetu;

— edukacija i podrska odgojiteljima i roditeljima

Jednom mjesecno strucni tim se sastaje s odgojiteljima na timskim dogovorima u kojima
razmjenjuju informacije, evaluiraju dosadasnje postupke i dogovaraju nove. Po zavrSetku
opservacije donosi se zakljucak i preporuka za daljnje postupanje.

O provedenoj opservaciji djeteta i nacinu pruzanja pomoci djetetu strucni tim pismeno
obavjeStava ravnatelja.

XIV. PROTOKOL POSTUPANJA U SLUCAJU NEPRIMJERENOG SEKSUALIZIRANOG
PONASANJA DJECE

B

Ukoliko odgojitelj u skupini primijeti kod djeteta / djece neprimjereno, neuobicajeno ili
zabrinjavajuce seksualizirano ponasanje treba na primjeren nacin zaustaviti uoceno
ponasanje.

Odgojitelj o dogadaju treba obavijestiti ravnatelja i strucni tim.

Psiholog poduzima mijere u cilju prikupljanja podataka o dogadaju i funkcioniranju
djeteta / djece opcenito:

Razgovor s odgojiteljima

— Opservacija djeteta / djece u skupini i intervju s djetetom / djecom

Razgovor s roditeljima

Procjena o vrsti seksualnog ponasanja i planiranja daljnjih mjera

Ako je procjena da se radi o ofekivanom i blaze odstupaju¢em seksualnom ponasanju,
odgojitelji u suradnji s psihologom:
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— Planiraju se razvojno primjerene prevencijske i intervencijske strategije za odgojnu
skupinu ili pojedino dijete;

— Razgovaraju s roditeljima u cilju informiranja o poduzetim i planiranim koracima;

— Informiraju roditelje uklju¢ene djece o moguc¢im oblicima savjetovanja i strucne
pomodi djetetu u vrticu i izvan njega.

— Po potrebi se djetetu i/ili roditeljima pruza strucna psiholoska pomoc¢ i podrska.

5. Ako je procjena da se radi o neuobicajenom ili rijetkom seksualnom ponasanju djeteta
strucni tim:

— Informira roditelje o cinjenicama i okolnostima dogadaja, kao i o poduzetim i
planiranim mjerama postupanja u vrtiéu te se dogovara zajednicko praéenje
ponasanja djeteta

— Informira roditelje uklju¢ene djece o mogucim oblicima savjetovanja i stru¢ne pomodi
djetetu u vrticu i izvan njega.

— Po potrebi se roditelje i/ili dijete upuéuje u odgovarajucu instituciju (Poliklinika za
zastitu djece i mladih Grada Zagreba, CZSS, OB ,,Dr. Ivo Pedisic¢”).

— Po potrebi se djetetu i/ili roditeljima pruZa stru¢na psiholoska pomo¢ i podrska.

— U slucaju sumnje na zlostavljanje djeteta slijede se postupci predvideni protokolom
kod sumnje na zlostavljanje djeteta;

— Planiraju se razvojno primjerene prevencijske i intervencijske strategije za odgojnu
skupinu

6. Vaino je poduzeti sve mjere kako bi se izbjeglo etiketiranje djeteta / djece kao
devijantnih ili zlostavljaca.

7. Odgojitelji i stru¢ni suradnici svaki u skladu sa svojim djelokrugom rada vode
dokumentaciju o poduzetim koracima.

8. U slucaju seksualnog nasilja postupiti po Protokolu o postupanju u slucaju seksualnog
nasilja (Vlada RH, NN 70/2018.)

9. Vrti¢je, uz razvojno primjerene aktivnosti, duzan osigurati i adekvatan nadzor u skupini.

Prilozi za svaku skupinu: BroSura ,Spolni razvoj djeteta” Poliklinike za zaStitu djece grada
Zagreba

1z Brosure:

Problemati¢no ponasanje uglavnom je atipicno seksualno ponasanje djeteta koje moZe
upozoriti na teskoce u spolnom razvoju te, u krajnjem sluc¢aju, moZe biti znak seksualnog
zlostavljanja.

Vec je receno kako djeca uce spolno ponasanje kroz igru. Seksualna igra zapravo je nastavak
uobicajene igre. Djeca za igru biraju vrsnjake, a ona koja zaostaju u razvoju igraju se s djecom
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sli¢nijom njihovu razvojnom stupnju. Sto je veca dobna razlika izmedu djece koja se upustaju
u seksualnu igru, veca je vjerojatnost da je posrijedi problematicno seksualno ponasanje.

Ako odgojitelj u skupini primijeti da je dijete sklono upornom, kompulzivnom spolnom
ponasanju te zanimanje za spolnost nadmasuje sve druge interese:

njegovo je spolno ponasanje izrazitije negoli kod druge djece te je sloZenije i
podrazumijeva znanje neprimjereno njegovoj dobi

dijete ponavlja puni raspon spolnog ponasanja odrasle osobe

su djetetove spolne aktivnosti usmjerene prema mladoj djeci i temelje se na prisili i
pokazivanju moci i agresije

dijete koristi seks da bi povrijedilo druge ljude ili spolno ponasanje uzrokuje bol (fizicku ili

emocionalnu) njemu ili drugim osobama

...treba se svakako obratiti strucnjaku!!!

Razlika izmedu seksualne igre i problematicna seksualnog ponasanja

Seksualna igra

- spontana i istrazivackog karaktera

- pojavljuje se povremeno

- nije povezana s visokom razinom straha, ljutnje ili tjeskobe
- manje je ucestala ako odrasli postave jasne granice

- u njoj sporazumno sudjeluju djeca slicne dobi

Problemati¢no spolno ponasanje

- ucestalo kompulzivno ponasanje

- dogada se u drustvu djece koja se ne poznaju dovoljno
- interferira s normalnim djecjim aktivnostima

- agresivno je i temelji se na nagovaranju, prisili i moci

- usmjereno je prema mladoj i slabijoj djeci

- ne prekida se iako je dijete upozoreno da prestane

- uzrokuje ozljede djeteta ili drugih

- obuhvaca postupke primjerenije odrasloj dobi
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XV. PROTOKOL POSTUPANJA KADA JE OSOBA KOJA ODVODI DUETE I1Z VRTICA U
ALKOHOLIZIRANOM ILI NEKOM DRUGOM NEPRIMJERENOM PSIHOFIZICKOM STANJU

1. Ako odgoijitelj procijeni da je osoba koja je dosla po dijete u takvom psihofizickom stanju
u kojem nije u stanju na siguran nacin odvesti dijete iz vrti¢a, treba poduzeti sljedece
korake:

— osigurati osobu koja ¢e ostati u skupini s djecom,

— telefonski kontaktirati drugog roditelja i izvijestiti ga o situaciji te zamoliti da druga
osoba dode po dijete,

— ukoliko odgojitelj ne uspije dobiti drugog roditelja treba kontaktirati druge osobe
koje su ovlastene odvesti dijete iz vrti¢a (navedene u lzjavi),

— ukoliko ne uspije kontaktirati ostale osobe koje mogu dodéi po dijete kontaktirat ¢e
ravnatelja;

— uslucaju potrebe moze se pozvati policiju te ih informirati o situaciji,

— ako je roditelj agresivan ili ne suraduje (npr. ipak odvodi dijete iz vrti¢a, prijeti, vuce
itd.) ne ulaziti s njim u konflikt, ve¢ o svemu obavijestiti policiju i ravnatelja,

— ravnatelj je obavezan, najkasnije sljedeéi dan, pozvati oba roditelja na razgovor
kojem prisustvuju stru¢ni suradnik i odgojitelj.

2. Odgojitelj zapisuje dogadaj u knjigu pedagoske dokumentacije i sastavlja Zapisnik o
dogadaju.

XVI. PROTOKOL POSTUPANJA KOD SUKOBA IZMEDU DJELATNIKA | DRUGIH ODRASLIH
OSOBA

Izmedu djelatnika

1. RjesSavanja sukoba verbalnom ili fizickom agresijom je zabranjeno.

2. Ukoliko je doslo do sukoba, obavezno je izbjedi rasprave sa sugovornikom pred djecom ili
roditeljima te komentiranje situacije pred djecom ili roditeljima i odgoditi raspravu do
mogucnosti rjeSavanja sukoba u odvojenom prostoru.

3. U ovim situacijama djelatnik vrti¢a treba zadrzati smirenost i profesionalnu razinu odnosa
(smirujudi i uvazavajuci ton glasa), primijeniti znanja i vjestine aktivnog slusanja i ,JA
PORUKE“ (bez automatske samoobrane, prigovora, poucavanja i sl.).

4. O situaciji je potrebno izvijestiti stru¢nog suradnika ili ravnatelja koji ¢e individualno
razgovarati s osobama uklju¢enima u sukob.

5. Verbalni ili fizicki sukob regulirani su odredbama Pravilnika o radu u dijelu povrede radne
obveze pa ce se prema takvom c¢inu poduzeti mjere sukladno pravilniku o radu i ostalim
zakonskim aktima.
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Izmedu roditelja i odgojitelja

1.

Prilikom komunikacije s roditeljima na vratima djeca trebaju odgojitelju uvijek biti u
vidokrugu.

Rjesavanja sukoba verbalnom ili fizickom agresijom je zabranjeno.

Ukoliko je doSlo do sukoba, obavezno je izbjeci rasprave sa sugovornikom pred djecom ili
drugim roditeljima te komentiranje situacije pred djecom ili drugim roditeljima i odgoditi
raspravu do mogucnosti rjeSavanja sukoba u odvojenom prostoru.

U ovim situacijama djelatnik vrti¢a treba zadrzati smirenost i profesionalnu razinu odnosa
(smirujuci i uvaZavajuci ton glasa), primijeniti znanja i vjestine aktivnog slusanja i ,JA
PORUKE” (bez automatske samoobrane, prigovora, poucavanja i sl.).

U razgovoru s roditeljima dobro je pridrzavati se plus — minus — plus formule (Zadovoljna
sam napretkom vaseg djeteta, primijetili smo da se jo$ uvijek teSko nosi s ljutnjom, ali
radimo na tome i nadamo se da ¢emo zajednickim djelovanjem doci do Zeljenih
rezultata).

U slucaju prigovora roditelja ne braniti se, nego paZljivo saslusati sugovornika i dogovoriti
individualni razgovor (roditelj je dobio na kompetenciji, dali ste si vremena da se smirite,
da proucite problem, da se posavjetujete s kolegicom ili ¢lanom stru¢nog tima).

O sukobu s roditeljem ili prigovoru roditelja potrebno je obavijestiti ravnatelja ili ¢lana
stru¢nog tima. U slucaju da se sukob ponavlja, odgojitelj trazi pomoc ravnatelja.

U slucaju fizickog nasilja, prijetnje fizickim nasiljem ili verbalnog nasilja kojeg nije mogudée
zaustaviti bilo koji djelatnik vrti¢a treba pozvati policiju.

Odmah po prestanku dogadaja djelatnik piSe zapisnik i navodi oCevidce.

Izmedu roditelja dvoje ili viSe djece

1.
2.

U slucaju sukoba izmedu roditelja treba osigurati da djeca ne budu svjedoci sukoba.

Potrebno je zaustaviti raspravu i objasniti poziciju roditelja u odgojno-obrazovnoj
ustanovi (pozvati se na Ugovorne obveze, Prava djeteta, Obiteljski zakon i ostale
zakonske propise RH), dati roditeljima na znacaju i obecati im poduzimanje svih mjera za
rieSavanje nastalog problema na dobrobit djece - problem éemo MI rijesiti, a ne
RODITEUJI medusobno.

Ukoliko postoji realna prijetnja od ozljedivanja jednog od sudionika dogadaja (slucaju
fizickog nasilja, prijetnje fizickim nasiljem) bilo koji djelatnik vrti¢a treba pozvati policiju.

Djelatnik koji se zatekao na mjestu dogadaja odmah obavjeStava ravnatelja ili jednog od
¢lanova strucnog tima.

Razgovor sa sukobljenim roditeljima saziva iskljuCivo ravnatelj, a razgovoru prisustvuju
odgoijitelj i ¢lan stru¢nog tima.

Odmah po prestanku sukoba tajnik piSe zapisnik na temelju iskaza ocevidaca.
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XVIl. PROTOKOL POSTUPANJA U SLUCAJU SUMNIE ILI STVARNOG ZLOSTAVLIANJA ILI
ZANEMARIVANIJA DJETETA ILI NASILIA U OBITEUI

1. Prema Obiteljskom zakonu svatko je duzan obavijestiti Centar za socijalnu skrb o krSenju
djetetovih prava, a posebice o svim oblicima tjelesnog ili duSevnog nasilja, spolne
zloporabe, zanemarivanja ili nehajnog postupanja, zlostavljanja ili izrabljivanja djeteta.

2. Strucni djelatnici su duzni poduzimati mjere zastite prava djeteta te o svakom krsenju tih
prava, odmah:

— ukoliko je dijete ozlijedeno u mjeri koja zahtijeva lije¢nicku intervenciju ili pregled ili
se prema okolnostima slu¢aja moZe pretpostaviti da su takva intervencija ili pregled
potrebni, odmah pozvati sluzbu hitne medicinske pomodi;

— pismeno (zapisnicki) izvijestiti ravnatelja koji ¢e obavijestiti Centar za socijalnu skrb te
ih upoznati sa svim Ccinjenicama i okolnostima slucaja i aktivnostima koje ¢ée se
poduzeti te na njihovo trazenje odmah dostaviti svu dokumentaciju vezanu uz
navedeni slucaj;

— ukoliko se radi o osobito teSkom obliku, intenzitetu ili duzem vremenskom trajanju
nasilja, koje je izazvalo traumu, savjetovati se sa stru¢nim timom, stru¢njacima Centra
za socijalnu skrb te s drugom stru¢nom sluzbom izvan ustanove o nacinu postupanja i
pomodi djetetu;

— o dojavi nasilja i o poduzetim aktivnostima, razgovorima, izjavama i svojim
opazanjima izraditi sluzbenu biljesku, koja ¢e se dostaviti, na zahtjev, drugim
nadleznim tijelima.

3. Nakon podnesene prijave, vrti¢ je duzan postupati prema uputama Centra za socijalnu
skrb i drugih nadleznih tijela (npr. da |i ¢e vrti¢ obavijestiti roditelje da je podnesena
prijava, daljnji nacin postupanja i pomoci djetetu u vrticu, davanje misljenja o djetetu,
itd.).

4. Informacije o slucaju zlostavljanja ili zanemarivanja djeteta se ne smiju iznositi pred
drugim roditeljima, djelatnicima i osobama koje nisu uklju¢ene u slucaj.

XVIII. PROTOKOL POSTUPANJA U SLUCAJU NASILJIA PREMA DJETETU OD STRANE ODRASLE
OSOBE

1. Svaki djelatnik treba odmah poduzeti sve mjere kojima ¢e prekinuti aktualno nasilno
postupanje odrasle osobe prema djetetu, a u slucaju potrebe zatraziti pomo¢ drugih
djelatnika vrtica ili po potrebi policiju.

2. Djelatnik je duzan o navedenom dogadaju obavijestiti ravnatelja i strucni tim.

3. Ravnatelj i struc¢ni tim ¢ée osobu koja se ponasa nasilno upozoriti na neprihvatljivost i
Stetnost takvog ponasanja.
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4. Ravnatelj ¢e o dogadaju obavijestiti roditelje djeteta (ili drugog roditelja ako se jedan od
roditelja ponasao nasilno) te prijaviti nasilie nad djetetom Centru za socijalnu skrb,
policiji i/ili drzavhom odvjetnistvu i postupiti sukladno protokolu u slucaju saznanja il
sumnje na zlostavljanje ili zanemarivanje djeteta ili na nasilje u obitelji.

XIX. PROTOKOL O POSTUPCIMA | MJERAMA U SLUCAJU RAZVODA RODITELIA ILI KADA
RODITELJI ZIVE ODVOJENO

1. Roditelji bez obzira Zive li zajedno ili odvojeno imaju jednaka prava na roditeljsku skrb.
Prava na roditeljsku skrb mogu se ograniciti ili oduzeti samo odlukom nadleznih tijela
(Centra za socijalnu skrb ili sudskog rjeSenja).

2. Kad roditelj dobije rjeSenje (Centra za socijalnu skrb ili sudsko rjeSenje) original daje
odgojitelju na uvid, a odgojitelj kopiju trajno zadrzava. Tek kad dobijemo sluzbeno
rieSenje postupamo u skladu s njim.

3. Roditelje se moZe pozvati na razgovor, zajedno ili odvojeno, s ciljem boljeg upoznavanja
situacije u kojoj se dijete nalazi te upoznavanja roditelja s pravima i obvezama dok se
dijete nalazi u vrticu.

4. Ako se roditelji nisu odazvali individualnom razgovoru, odnosno ako postoje poteskoée u
medusobnoj komunikaciji roditelja ili izmedu roditelja i odgojitelja u mjeri da ometaju
pravilnu brigu o djetetu ili postoje promjene u djetetovom ponasanju, odgojitelj je duzan
obavijestiti stru¢ni tim ili ravnatelja o nastaloj situaciji.

5. Roditelji se, bez obzira kome je dijete povjereno na brigu i njegu, imaju pravo informirati
o razvoju i napredovanju djeteta te o njegovom boravku u vrticu.

6. Roditelji su duzni uskladiti dovodenje i odvodenje djeteta sa sudskom odlukom u slucaju
kad je sudskom odlukom utvrdeno vrijeme kada dijete boravi kod pojedinog roditelja.
Ako roditelj koji po rjesenju nije skrbnik Zeli odvesti dijete iz vrtica u dane koji nisu u
skladu s rjeSenjem, odgojitelj mora imati pismeno odobrenje roditelje skrbnika za
odvodenje djeteta — ne smije dati dijete samo na temelju usmene izjave roditelja
skrbnika.

7. U slucaju da roditelj ne postuje sudsku odluku i inzistira na odvodenju djeteta u vrijeme
kada mu to pravo prema sudskoj odluci ne pripada, odgojitelj treba o tome upoznati
ravnatelja ili tajnika te o tome sastaviti zapisnik. O navedenom dogadaju ravnatelj
obavjestava nadlezni Centar za socijalnu skrb i drugog roditelja, a prema potrebi i
policiju.
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XX. PROTOKOL POSTUPANJA U SLUCAJU NESPORAZUMA RODITELJA OKO SADRZAJA
RODITELJSKE SKRBI

1. U slucaju kad se roditelji ne mogu sporazumjeti oko sadrzaja roditeljske skrbi ili o
ostvarivanju djetetovih prava vezanih za njegov boravak u vrticu (npr. roditelji se ne
mogu sloziti hoce li ¢e dijete upisati u vrti¢, odnosno ispisati iz vrti¢a, neslaganje vezano
za upis u odredeni program, neslaganje vezano za prehranu djeteta u vrticu, izlete i sl.)
odgoijitelj ili strucni suradnik uputiti ¢e roditelje ravnatelju.

2. Vrtic¢ nije ovlasten donositi odluke u korist, odnosno na Stetu jednog od roditelja.

3. U slucaju da se roditelji ne mogu sporazumijeti, ravnatelj je duZzan uputiti roditelje da se
obrate Centru za socijalnu skrb ili sudu koji ¢e u izvanparnicnom postupku donijeti
odluku.

4. Do sporazuma roditelja ili donoSenja sudske odluke, vrti¢ ¢e postupati prema zateCenom
stanju pazedi na interese djeteta.

XXI. PROTOKOL POSTUPANJA U SLUCAJU KADA JE RODITELJ LISEN RODITELISKE SKRBI

1. Ukoliko je roditelj lisen roditeljske skrbi, drugi roditelj je obvezan dostaviti ravnatelju ili
tajniku sudsku odluku u kojoj je to utvrdeno.

2. U slucaju da su oba roditelja liSena roditeljske skrbi, sudsku odluku dostavlja skrbnik
djeteta.

3. Roditelj, odnosno skrbnik, moze umjesto sudske odluke dostaviti rodni list djeteta ne
stariji od mjesec dana na kojem je naznaceno da je roditelj liSen roditeljske skrbi.

4. Roditelj liSen roditeljske skrbi gubi pravo na sve sadrzaje skrbi prema djetetu.

5. Roditelj liSen roditeljske skrbi ne moze dovoditi ili odvoditi dijete, vidati dijete u vrticu,
odlucivati o njegovom boravku u vrticu, traziti informacije o djetetu, itd.

6. U slucaju da roditelj koji je liSen roditeljski skrbi postupa protivno gore navedenoj tocki,
ravnatelj je duzan odmah o tome obavijestiti policiju, Centar za socijalnu skrb i drugog
roditelja.

7. Vracanje roditeljske skrbi dokazuje se na isti nacin kao i liSenje (sudskom odlukom ili
rodnim listom ne starijim od mjesec dana).

8. Ovaj protokol se primjenjuje i ako je sud roditelju ili drugoj osobi odredio mjeru zabrane
neovlastenog pribliZavanja djetetu na odredenim mjestima ili na odredenu udaljenost te
ako ga uznemirava.
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XXIIl. PROTOKOL PRENOSENJA INFORMACIJA RODITELIIMA

1. Prilikom dovodenja i odvodenja djeteta odgojitelji prenose roditeljima samo kratke bitne
informacije (da li je dijete jelo, spavaloisl.).

2. Za informiranje roditelja o napretku djeteta ili rjeSavanju neke problemske situacije s
roditeljima se iskljucivo dogovara individualni razgovor.

3. Prije individualnog razgovora odgojitelji moraju medusobno usuglasiti svoja misljenja.

4. U slucaju da odgojitelji ne mogu usuglasiti svoja misljenja pozivaju ¢lana strucnog tima i
zajedno se dogovaraju o informacijama koje ¢e prenijeti roditeljima.

5. Informacije o provedenim opservacijama, testiranjima i sl. roditeljima iznose iskljucivo
Clanovi strucnog tima.

6. Roditeljima se prenose iskljucivo usuglasene informacije odgojitelja medusobno ili
odgojitelja i clanova stru¢nog tima.

7. Oba odgojitelja moraju razmjenjivati informacije o komunikaciji koju individualno
ostvare i iste su duzni zabiljeziti u pedagosku dokumentaciju.

8. Zabranjeno je s roditeljima komunicirati u grupama putem drusStvenih mreza i
komunikacijskih platformi (Viber, WhatsApp...).

9. Zabranjeno je pred drugim roditeljima (npr. tijekom procesa prilagodbe i sl.) razgovarati
o eventualnim razvojnim ili obiteljskim specificnostima pojedine djece.
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XXIIl. POSTUPCI U SLUCAJU POVREDA | PRUZANJA PRVE POMOCI

Najcesdi slucajevi pruzanja prve pomodi su:

gubitak svijesti,

febrilne konvulzije,

epi napad,

gusenje stranim tijelom,

vece tjelesne povrede,
toplinski udar,

alergijske reakcije,

strano tijelo u nosu, uhu, grlu.

Prvu pomoc treba pruziti i kod:

poviSene tjelesne temperature,
povracanja,

proljeva,

boli,

malih nezgoda i povreda.

POSTUPCI U SLUCAJU OZLJIEDE DJETETA

1. Umiriti drugu djecu (jasnim rije¢ima objasniti Sto se dogodilo)

2. Pozvati najblizeg odgojitelja ili dostupnu odraslu osobu da brine o ostatku skupine

3. Utvrditi teZinu ozljede (laksa, teza, jako teska)

A) Postupci kod laksih ozljeda

sanirati ozljedu na licu mjesta

pratiti ponasanje djeteta

obavijestiti o dogadaju zdravstvenog voditelja (ili ravnatelja ili ¢lana stru¢nog tima)
obavijestiti roditelje

napisati zabiljeSku u dnevna zapaZzanja

B) Teza ozljeda

prvu pomo¢ daje odgojitelj djeteta ili osoba koja je u taj tren spremna pruziti prvu pomo¢
djelatnik najbliZi telefonu zove zdravstvenog voditelja

zdravstveni voditelj daje osnovnu uputu Sto reci roditeljima i preuzima rjeSavanje situacije
ukoliko zdravstveni voditelj nije dostupan zove se ravnatelj

odgojitelj piSe zapisnik i dostavlja ravnatelju

zdravstveni voditelj evidentira ozljedu u knjigu ,,Evidencija ozljeda“

odrZava se sastanak (odgojitelj, zdravstveni voditelj, ¢lanovi stru¢nog tima, ravnatelj) radi
sustavnog proradivanja krizne situacije
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C) Jako teska ozljeda (gubitak svijesti, pad s velike visine, jace krvarenje...)
— prvu pomo¢ pruza najspremniji djelatnik to¢no prema uputama za pojedinu vrstu ozljede
— djelatnik najbliZi telefonu zove HITNU POMOC 194 ili 112
— djelatnik najbliZi telefonu zove zdravstvenog voditelja
— zdravstveni voditelj daje osnovnu uputu Sto reci roditeljima
— zdravstveni voditelj prati dijete u bolnicu s HITNOM POMOCI

— ako zdravstveni voditelj nije dostupan ostavlja se poruka za ravnatelja = odgojitelj ili ¢lan
stru¢nog tima prati dijete u bolnicu s Hitnom pomodi

— odgojitelj obavjestava ravnatelja o dogadaju

— u bolnici se ¢eka roditelj i ostaje se dok dijete nije zbrinuto

— odgojitelj pise zapisnik ravnatelju

— zdravstveni voditelj evidentira ozljedu u knjigu ,Evidencija ozljeda“

— odrzava se sastanak (odgojitelj, zdravstveni voditelj, ¢lanovi stru¢nog tima, ravnatelj) radi
sustavnog proradivanja krizne situacije

Prijevoz djece u O.b.“Dr. Ivo Pedisi¢”
Prijevoz djeteta do bolnice obavlja roditelj uz pratnju zdravstvenog voditelja ili odgojitelja.

Ukoliko roditelj nije dostupan, nije u mogucénosti dodi ili nema prijevoz zove se Hitna medicinska
pomo¢ te u pratnji zdravstvene voditeljice ili odgojitelja dijete se prevozi u bolnicu te ostaje s
djetetom do dolaska roditelja.

Ormarici prve pomoci

U svim objektima Djecjeg vrtica nalaze se ormari¢i Prve pomoci koje popunjava zdravstvena
voditeljica.

Osobna zastita djelatnika

U svim situacijama pruZanja hitne pomodi treba paziti na osobnu zastitu (OBAVEZNO koristiti
latex rukavice kada se pruza prva pomoc¢ djetetu koje krvari, osobito ako imate otvorenu ranu na
rukama).

Evidencija ozljeda
Zdravstveni voditelj je duZan povredu evidentirati u knjigu Evidencije ozljeda i napisati izjavu (tijek

dogadanija).

U svakom objektu se nalazi prirucnik za pruzanje prve pomodi: ,Trebam tvoju pomoc” koji je
dostupan svim djelatnicima.
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XXIV. POSTUPCI KOD POJAVE BOLESTI

1. Prilikom upisa djeteta u vrti¢, roditelj mora dostaviti potvrdu o obavljenom lije¢nickom
pregledu

2. Zdravstvena potvrda mora sadrzavati podatke o zakonski obveznom cijepljenju (ako dijete
nije redovito cijepljeno, navesti razlog te vrijeme kada ce cijepljenje biti obavljeno, djecu koja
nisu cijepljena (u situacijama kada roditelji djeteta odbijaju cijepljenje) NE UPISUJEMO U
DJECII VRTIC), kroni¢nim bolestima (o kojoj se bolesti radi i potrebne mjere u skladu s bolesti),
alergije te sve Sto moze imati znacaj za zdravlje djeteta.

3. Zdravstveni voditelj (i strucni suradnici) upoznaju odgojitelje s vaznim cCinjenicama o zdravlju
djece, upucuju ih u situacije na koje treba obratiti posebnu paZnju, a tijekom godine prate
stanje i razmjenjuju informacije.

4. Dijedji vrti¢ je ustanova u kojoj borave iskljuCivo zdrava djeca. Kada je dijete bolesno ostaje
kod kuce na roditeljskoj skrbi dok ne ozdravi. Bolesno dijete je izvor zaraze pa se povecava
rizik veceg pobolijevanja u grupi. Bolesno dijete zahtijeva viSe paznje i brige koja mu u
Djecjem vrti¢u ne moze biti pruzena.

5. U vrticu ne moZe boraviti ni dijete koje:
— Ima povisenu temperaturu (visa od 37°C, mjereno ispod pazuha),
— Povraca (dva ili viSe puta),
— Ima proljev (viSe od 2 tekuée stolice za redom: ili krv u stolici),
— Bol koja ne prolazi-traje duze od pola sata (zub, glava, trbuh, grlo, uho i ostalo),
— Promjene na koZzi (osip, svrbez, promjene boje koze...),
— Upala oka (konjuktivitis),
— Ima usi u kosi,
— Ima djecje gliste,
— Sumnja na neku djecju zaraznu bolest (vodene kozice, Sarlah, mononukleoza, svrab).

U sluCaju sumnje da je dijete bolesno, odgojitelj treba pozvati zdravstvenog voditelja i
ubiljeziti potrebno u pedagosku dokumentaciju. Ukoliko zdravstvena voditeljica potvrdi da je
dijete bolesno, odmah se pozivaju roditelji kako bi se dijete zbrinulo na ku¢nu njegu.

Poslije izostanka zbog bolesti roditelji OBAVEZNO donese ispri¢nicu s napisanom Sifrom
bolesti.

Lijekovi se u vrtiéu ne daju, osim iznimno do dolaska roditelja, ako nisu dostupni ili su
sprije¢eni dodi po dijete, a lijek treba dati hitno (primjer: visoka temperatura, u anamnezi
febrilnih konvulzija — uz suglasnost roditelja, po preporuci lije¢nika antipiretik — Lupocet
sirup, OBAVEZNO telefonski kontaktirati roditelja i provjeriti dozu lijeka i eventualnu alergiju
na lijek. Lijek daje zdravstveni voditelj ili odgojitelj (uz suglasnost roditelja koji potpisuje
Obrazac........ )

Dijete koje boluje od neke kroni¢ne bolesti, ako je u stabilnoj fazi, moze boraviti u vrticu, uz
dopustenije lijecnika (epilepsija, dijabetes, opstruktivni bronhitis i slicno).
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Ako zbog toga mora uzimati lijekove, daje ih roditelj. Zdravstveni voditelj ili educirani
odgoijitelj ih daje samo iznimno u hitnim situacijama, uz pismenu uputu nadleznog lijecnika i
pismeno odobrenje roditelja. Lije¢nicka uputa mora sadrZavati sve vazne podatke kao Sto su
dijagnoza, naziv, oblik, nacin primjene i doza lijeka - $to uciniti u fazi pogorsanja stanja (npr.
opstruktivni bronhitis — u slu€aju napada primijeniti Ventolin sprej; kod dijabeti¢ara — u
slucaju visokog Secera dati inzulin....)

Odgoijitelj i roditelj duzni su tijekom godine razmjenjivati novodobivene informacije koje su u

vezi sa zdravstvenim stanjem djeteta (alergije, temperaturni gréevi u anamnezi, kroni¢ne
bolesti) te odgojitelj o tome treba obavijestiti zdravstvenog voditelja.

Nakon izostanka djeteta iz vrti¢a zbog bolesti ili nekog drugog razloga u trajanju duljem od 60
dana roditelj je duzan dostaviti potvrdu o obavljenom sistematskom pregledu djetetu.

Informacije o zdravstvenom stanju djeteta se ne smiju davati neovlastenim osobama (drugim
roditeljima ili djelatnicima vrtica).

XXV. POSTUPANIJE PRI EPIDEMIOLOSKOJ INDIKACHI (primjenjuje se kod svake pojave zarazne

bolesti)

Odgojitelj

1. Kod prvih simptoma zarazne bolesti obavijestiti zdravstvenog voditelja

2. Pratiti zdravstveno stanje druge djece

3. Redovito provoditi mjere dezinfekcije i ostale protuepidemijske mjere (ovisno o wrsti

bolesti) prema naputku zdravstvene voditeljice ili epidemioloske sluzbe

Zdravstveni voditelj

o v~ h wWw NP

Izolirati dijete (ukoliko je to moguce), obavijestiti roditelje i pozvati ih da dodu po dijete
Po dojavi odmah dati prijedlog protuepidemijskih postupaka

Obavijestiti dezurnog epidemiologa u slucaju potrebe

Stupiti u kontakt s pedijatrom u slucaju potrebe

Nadzirati primjenu protuepidemijskih mjera

Svakodnevno pratiti zdravstveno stanje i pobol djece u skupini

Po potrebi organizirati roditeljski sastanak u suradnji sa epidemiologom

Spremacice

1.

Redovito provoditi mjere dezinfekcije i ostale protuepidemijske mjere (ovisno o vrsti bolesti)
prema naputku zdravstvene voditeljice ili epidemioloske sluzbe.

U slucaju zaraznih bolesti, zdravstveni voditelj ili odgojitelji su duzni obavijestiti druge roditelje o
pojavi zarazne bolesti bez navodenja koje je dijete potencijalni uzro¢nik zaraze.
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XXVI. PROTOKOL POSTUPANJA KADA DUETE IMA KRONICNU BOLEST ILI POSEBNE
PREHRAMBENE NAVIKE

1. Pri upisu djeteta koje ima kroni¢nu bolest zdravstveni voditelj provodi individualni razgovor s
roditeljima.

2. Zdravstveni voditelj upoznaje odgojitelje i ostale ¢lanove stru¢nog tima sa zdravstvenim
stanjem djeteta, odnosno posebnim prehrambenim navikama djeteta, te prema potrebi
organizira edukaciju i nabavu strucne literature.

3. Ako dijete treba primiti lijekove, njih daje isklju¢ivo roditelj, a samo iznimno zdravstveni
voditelj uz pisano dopustenje roditelja i upute djetetovog lijecnika koje moraju sadrzavati sve
vazne podatke, dijagnozu, naziv lijeka, nacin primjene i doziranje lijeka te Sto uciniti u slucaju
pogorsanja.

4. U suradnji s roditeljima i lijeCnikom, zdravstveni voditelj prilagodava jelovnik potrebama
djeteta.

5. O posebnim prehrambenim navikama moraju biti upoznati i kuhari koji pripremaju i serviraju
obroke, a isto tako u sobi dnevnog boravka na vidnom mjestu moraju biti navedeni svi vazni
podaci kako bi odgoijitelj koji dode u zamjenu bio informiran o svim potrebama djece koja
imaju posebne prehrambene navike.

6. Provodi se kontinuirana razmjena informacija izmedu zdravstvenog voditelja, odgojitelja i
ostalih ¢lanova stru¢nog tima.

6. Ponasanje u slucaju pogorsanja stanja kronicne bolesti:
— ostati miran i sabran
— pozvati najblizeg odgojitelja ili drugu odraslu osobu da se brine o ostatku skupine

— pruziti djetetu pomo¢ u skladu sa znanjem i lije¢cnickom uputom o djetetovoj kroni¢noj
bolesti

— pozvati zdravstvenog voditelja ili nekog od ¢lanova stru¢nog tima
— obavijestiti roditelje
— niukom slucaju ne ostavljati dijete samo, bez nadzora odrasle osobe

Postupci kod djeteta s kroni¢nim bolestima kao npr. dijabetes, febrilne konvulzije, astme, epi i sl.
sastavni su dio ovog naputka iz prirucnika , Trebam tvoju pomoc¢”.

XXVII. MJERE SIGURNOSTI U PREHRANI

1. Mijere sigurnosti u prehrani djece za koje su odgovorni odgojitelji:

— U vrti¢ nije dozvoljeno unoSenje hrane pripremljene u obitelji niti hrane koja nema
deklaraciju proizvodaca, kao ni kremastih kolaca koji imaju deklaraciju.

— Odgojitelji su odgovorni za unosenje i podjelu hrane koja moZe izazvati guSenje (Zvakade
gume, bomboni, grickalice) ili teZe alergijske reakcije
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Prije obroka odgojitelj je duzan potaknuti djecu na pranje ruku, pomoci djeci kojoj je
pomoc potrebna i provjeriti jesu li sva djeca oprala ruke

Odgojitelji su odgovorni za osiguravanje dovoljne koli¢ine tekucine tijekom dana

Odgojitelji su duzni imati stalni nadzor nad djecom za vrijeme uzimanja obroka (odgojitelji
sjede u istoj prostoriji s djecom)

2. Mijere sigurnosti u prehrani djece za koje je odgovorno ostalo osoblje:

Spremiste hrane mora udovoljavati propisima: lako ciS¢enje, provjetravanje i pranje,
mreZa na prozoru kao zaStita od kukaca i glodavaca, svakodnevno odrzavanje Cistoce u
skladu s vazeéim mjerama pranja i dezinfekcije

Prijenos hrane mora biti organiziran da ne moze do¢i do krizne kontaminacije i za to je
zaduZena glavna kuharica

Posude koristeno u procesu pripreme hrane prati odvojeno od posuda iz kojeg su djeca
jela

Cis¢enje, pranje i dezinfekcija prostorija za pripremu hrane obavlja se svakodnevno nakon
$to su zavrSeni svi poslovi pripreme i raspodjele hrane, kao i pranje i spremanje posuda

Spremista, sve radne prostorije za pripremanje hrane moraju biti zasti¢eni od glodavaca i
zato treba ukloniti sve otpatke hrane, odrzavati opcu higijenu i zastitu

Zlice za provjeru pripremljenih obroka ne smiju se vi$e vraéati u hranu
Kuhinja se ne smije koristiti kao prolaz u vrti¢
U kuhinju ulazi samo kuhinjsko osoblje i zdravstvena voditeljica u propisanoj odjedi

Tekucine za pranje, CiS¢enje i dezinfekciju drZzati na posebnom mjestu, ozna¢enom ¢itkom
i vidljivom etiketom o sadrzaju

Svi djelatnici moraju jednom godisnje izvrsiti sistematski sanitarni pregled, Sto im se
upisuje u sanitarnu iskaznicu

Osobe koje rukuju hranom ne smiju do ozdravljenja raditi u kuhinji ako su oboljele od
prehlade, angine, upale grla i dusnika, bronhitisa, imaju proljev, povracaju ili imaju visoku
temperaturu, rane ili ozljede na kozi

Evidenciju i provjeru rokova tecajeva i sanitarnih iskaznica obavlja zdravstveni voditelj

Zaposlenici koji rukuju s hranom moraju pazljivo odrzavati osobnu higijenu, a posebno
Cistocu ruku i noktiju — nisu dozvoljeni nakit, dugi nokti i lak, moraju imati prekrivenu kosu

Zaposlenici moraju imati Cistu odjecu tijekom rada s hranom, koja se odrzava
iskuhavanjem

Prilikom rukovanja s hranom ne smije se jesti, piti ili Zvakati Zvaka¢a guma

Za mjere sigurnosti u prehrani odgovara glavni kuhar uz ostalo osoblje prema zaduZenju, a
vozac za prijevoz hrane i odrzavanje vozila Sto dokumentiraju listama pracenja

Rucak se posluzuje prema vremenu utvrdenom GodiSnjim planom i programom uz
odgovarajuci pribor za jelo.

Nadzor nad primjenom mjera vrsi zdravstvena voditeljica.

35



v v s

SREDSTVA ZA CISCENJE | DEZINFEKCUJU | NJIHOVA PRIMJENA

1. Sva sredstva za CiSéenje moraju se drzati izvan dohvata djece.
2. Sredstva za CiS¢enje de narucuju od provjerenog dobavljaca koji je uklju¢en u HACCP sustav.

3. Sredstva za CiS¢enje koriste samo educirani radnici (tehni¢cko osoblje) prema uputama
proizvodaca.

4. Rad sluzbe za dezinfekciju, dezinsekciju i deratizaciju u vrtiéu obavlja se uz znanje
zdravstvene voditeljice.

5. Sva CiS¢enja prostora u kojima borave djeca obavljaju se nakon zavrsetka programa, osim u
slucaju kada je prostor zbog sigurnosti djece potrebno odmah ocistiti.

6. Svidjelatnici trebaju postupati u skladu s radnim uputama i opisima poslova.
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MINIMUM HIGUENSKIH MJERA | PLAN DEZINFEKCIJE
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MINIMUM HIGUENSKIH MJERA | PLAN DEZINFEKCIE ZA SOBE DNEVNOG

BORAVKA
JASLICE - VRTIC

(spremacice)

Upotreba Vrsta
Popis stvari Ucestalost cis¢enja Nacin cis¢enja | dezinfekcijskog | dezinfekcijskog
sredstva sredstva
Brisanje praSine s
namjestaja 1 x dnevno Mehanicki
Podne povrsine 3 X dnevnoi p.p. Mehanicki 1 x dnevno *
Zidne obloge 1 x tjedno Mehanicki
Krevetici:
- plasticni 1 x tjedno Mehanicki 1 x tjedno *
- drveni-lezaljke 2 x godisnje Mehanicki 2 x godisnje *
prije svakog obroka i prije svakog
Stolovi po potrebi Mehanicki obroka i p.p. *
Stolice 1 x tjednoi p.p. Mehanicki 1 x tjedno *
Ormari i police
- vanjski dio 1 x tjedno Mehanicki
- unutarnji dio 2 x godisnje Mehanicki
Rasvjetna tijela 1 x mjese¢no Mehanicki
Staklene povrsine
- vrata 1 x dnevno Mehanicki
- prozori 1 x tjedno i p.p. Mehanicki
Radijatori 1 x tjedno i p.p. Mehanicki
Kos$ za otpatke po praznjenju Mehanicki PO praznjenju *
Strunjace i elementi od
skaja 1 x dnevno Mehanicki 1 xdnevno *
1x dnevno Usisavanje
Tepisi 4 x godisnje Pranje
Deke 1 x godiSnje i p.p. Strojno
Navlake i plahte
- jaslice 1 x tjednoi p.p. Strojno
- vrtic 2 x mjesecno i p.p. Strojno
Spuzve za lezajeve 1 x godiSnje i p.p. Strojno
Navlake za spuzve 4 x godisnje i p.p. Strojno
Stolovi za previjanje
1 x dnevnoi p.p. Mehanicki 1 x dnevno *
Jastuci za previjanje nakon svakog Nakon svakog
previjanja Mehanicki previjanja *

* podloZzno promjenama, prema ugovoru

Sve povrsine koje zahtijevaju brisanje prasine, brisu se 1x dnevno vlaznom krpom.
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MINIMUM HIGIJENSKIH MJERA | PLAN DEZINFEKCIJE ZA GARDEROBE
(spremacice)

Upotreba Vrsta
Popis stvari Ucestalost cis¢enja Nacin cis¢enja | dezinfekcijskog | dezinfekcijskog
sredstva sredstva
Podne povrsine 3 X dnevno Mehanicki 1 x dnevno *
Zidne obloge 1 x tjedno Mehanicki
Ormari i police
- vanjski dio 1 x tjedno Mehanicki
- unutarnji dio 2 x godisnje Mehanicki
Rasvjetna tijela 1 x mjese¢no Mehanicki
4 x godisnje ( lipan;j,
Zavjese (Sunce) rujan, prosinac, Strojno
ozujak)
Staklene povrsine
- vrata 1 xdnevno Mehanicki
- prozori 1 x tjednoi p.p. Mehanicki
Radijatori 1 x tjedno i p.p. Mehanicki
Strunjace i elementi
od skaja 1 x dnevno Mehanicki
1x dnevno Usisavanje

Tepisi

1 x godisnje
(srpanj/kolovoz) i
p.p.

Rucno pranje

* podlozno promjenama, prema ugovoru

Sve povrsine koje zahtijevaju brisanje prasine, brisu se 1x dnevno vlaznom krpom.
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MINIMUM HIGUENSKIH MJERA | PLAN DEZINFEKCIJE ZA

ODGOJ
(spremacice)

DVORANE ZA TJELESNI

Upotreba Vrsta
Popis stvari Ucestalost Cis¢enja | Nacin cis¢enja dezinfekcijsko | dezinfekcijsko
g sredstva g sredstva
Podne povrsine 3 X dnevno Mehanicki 1 x dnevno *
Zidne obloge 1 x tjedno Mehanicki
Rasvjetna tijela 1 x mjese¢no Mehanicki
Staklene povrsine
- vrata 1 x dnevno Mehanicki
- prozori 1 x tjedno i p.p. Mehanicki
Radijatori 1 x tjedno i p.p. Mehanicki
Strunjace i elementi od
skaja 1 x dnevno Mehanicki 1 x dnevno *
Tepisi 1x dnevno Usisavanje
1 x godisnje Rucno pranje
(srpanj/kolovoz) i
p.p.
Sprave 1 x tjednoi p.p. Mehanicki

* podlozno promjenama, prema ugovoru

Sve povrsine koje zahtijevaju brisanje prasine, brisu se 1x dnevno vlaznom krpom.
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MINIMUM HIGUENSKIH MJERA | PLAN DEZINFEKCUE ZA SANITARNE PROSTORUE
(spremacice)

Upotreba Vrsta
Popis stvari Ucestalost ciS¢enja | Nacin cisS¢enja | dezinfekcijskog dezinfekcijskog
sredstva sredstva
Podne povrsine 3 x dnevno Mehanicki 1 x dnevno *
Zidne plocice 1 x dnevno Mehanicki 1 x dnevno *
Ormari i police 1 x dnevno Mehanicki
Rasvjetna tijela 1 x mjesecno Mehanicki
Umivaonici i slavine 3 x dnevno Mehanicki
WC 3 x dnevno Mehanicki 3 x dnevno *
Pregrade oko WC-a
i vrata 1 x dnevno Mehanicki 1 xdnevno *
Prostor za kahlice 1 x dnevno Mehanicki 1 x dnevno *
Nakon svake 1 x dnevno ili
Kade za tusiranje upotrebe Mehanicki nakon svake *
upotrebe
Stolovi za previjanje 1 x dnevnoip.p. Mehanicki 1 xdnevnoilip.p. | *
nakon svakog Nakon svakog
Jastuci za previjanje previjanja Mehanicki previjanja *
Nakon svakog Nakon svakog
Kante za otpatke praznjenja Mehanicki praznjenja *
Kutije za rucnike za 1 x dnevno
jednokratnu upotrebu
Mehanicki 1 x dnevno *
Dozatori za tekudi sapun
1 x dnevno mehanicki 1 x dnevno *
Kanta za odlaganje Nakon svakog Nakon svakog
prljavih pelena praznjenja Mehanicki praznjenja *
Staklene povrsine
- vrata 1 x dnevno Mehanicki
- prozori 1 x tjedno i p.p. Mehanicki
Radijatori 1 x tjedno i p.p. Mehanicki

* podloZzno promjenama, prema ugovoru

Sve povrsine koje zahtijevaju brisanje prasine, brisu se 1x dnevno vlaznom krpom.

Kanta za odlaganje prljavih pelena mora biti zasti¢cena PVC vreéicom.
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MINIMUM HIGUENSKIH MJERA | PLAN DEZINFEKCUE ZA

(spremacice)

KANCELARIJE | ZBORNICE

Upotreba Vrsta
Popis stvari Ucestalost CiSéenja | Nacin Cis¢enja dezinfekcijskog | dezinfekcijskog
sredstva sredstva
Podne povrsine 1 xdnevno Mehanicki
Ormari, stolovi, stolice,
police... 1 x dnevno Mehanicki
Vrata 1 x tjednoi p.p. Mehanicki
Kos$ za otpatke 1 x dnevno Mehanicki 1 x dnevno *
Rasvjetna tijela 1 x mjesecno Mehanicki
Staklene povrsine
- prozori 1 x tjedno i p.p. Mehanicki
Radijatori 1 x tjedno i p.p. Mehanicki

* podlozno promjenama, prema ugovoru

Sve povrsine koje zahtijevaju brisanje prasine, brisu se 1x dnevno vlaznom krpom.

MINIMUM HIGUENSKIH MJERA | PLAN DEZINFEKCIJE ZA GARDEROBE ZA ODRASLE
(spremacice)

* podloZzno promjenama, prema ugovoru

Upotreba Vrsta
Popis stvari Ucestalost CiS¢enja | Nacin ¢iscenja | dezinfekcijskog | dezinfekcijskog
sredstva sredstva
Podne povrsine 1 X dnevno Mehanicki
Garderobni ormari 1 xdnevno Mehanicki
Rasvjetna tijela 1 x mjese¢no Mehanicki
Staklene povrsine
- prozori 1 x tjednoi p.p. Mehanicki
Vrata 1x dnevno Mehanicki
Radijatori 1 x tjedno i p.p. Mehanicki
Sanitarni ¢vor 3 x dnevno Mehanicki 1 x dnevno *

Sve povrsine koje zahtijevaju brisanje prasine, brisu se 1x dnevno vlaznom krpom.
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MINIMUM HIGUENSKIH MJERA | PLAN DEZINFEKCIJE ZA VANJSKE PROSTORE

(spremacice)

Popis stvari

Ucestalost cis¢enja

Nacin cis¢enja

Zelene povrsine:
- odrzavanje

1 x dnevno ip.p.

Sakupljanje otpadaka

Betonske povrsine

1 x dnevnoi p.p.

Mehanicki

KosSevi za smece

1 x dnevno

Mehanicki

Skupljanje otpadaka, prekopavanje

Pjescanici 1 x dnevnoi p.p. i zalijevanje
MINIMUM HIGUENSKIH MJERA ZA VANJSKE PROSTORE
(domari)
Popis stvari Ucestalost CiS¢enja Nacin rada
Zelene povrsine:
- odrzavanje 1 x dnevno i p.p. Alatom potrebnim za odrzavanje

- kosSnja trave

Prema potrebi

vanjskih povrsina
Kosilicom

Vanjski dio objekata

1 x dnevnoi p.p.

Uklanjanje potencijalnih opasnosti
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MINIMUM HIGHENSKIH MJERA | PLAN DEZINFEKCIE ZA PRAONICU

(krojacica, pralja)

Upotreba Vrsta
Popis stvari Ucestalost CiS¢enja Nacin Cis¢enja dezinfekcijskog | dezinfekcijskog
sredstva sredstva
Sanduci za prljavo
rublje 1 x dnevno Mehanicki Nakon *
upotrebe
Umivaonik i slavina
1 xdnevnoi p.p. Mehanicki 1 xdnevnoi *
p.p.
Stroj za pranje rublja
1 x tjednoi p.p. Mehanicki
Stroj za suSenje rublja
1 x tjedno Mehanicki
Stroj za peglanje 1 x tjedno Mehanicki
Stol za peglanje 1 x tjedno Mehanicki
Sanduci, ormari i police
za Cisto rublje
1 x tjedno Mehanicki 1 x tjedno *
Podne povrsine 1 x tjedno Mehanicki 1 x dnevno *
Zidne povrsine i vrata
1 x tjednoi p.p. Mehanicki

* podloZzno promjenama, prema ugovoru

Sve povrsine koje zahtijevaju brisanje prasine, brisu se 1x dnevno vlaznom krpom.

MINIMUM HIGUENSKIH MJERA ZA SKLADISTE POTROSNOG MATERIJALA

(ekonom

- vozac)

Popis stvari Ucestalost CiS¢enja Nacin Ciscenja
Police 1 x dnevno Mehanicki
Pod 1 x dnevnoi p.p. Mehanicki
Vrata 1 x tjedno i p.p. Mehanicki

Sve povrsine koje zahtijevaju brisanje prasine, brisu se 1x dnevno vlaznom krpom.
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VLAZENJE ZRAKA | POSTUPAK S OVLAZIVACIMA:

U zimskim mjesecima, za vrijeme centralnog grijanja, na radijatore treba staviti posude s vodom —
ovlazivace zraka (na radijatore se ne smiju stavljati mokre krpe).

Dok traje grijanje vodu treba izmjenjivati svakodnevno, uz mehanicko ¢iséenje posuda.

POSTUPAK S PEDAGOSKI NEOBLIKOVANIM MATERIJALOM

Odgoijitelj je duzan strukturirati prostor u funkciji djetetovih potreba i odrzavanja higijene na tom
prostoru:

Bioloski razgradiv materijal (grane, lis¢e, siemenke, mahovina, voce i povrce...) uklanjati
pravovremeno zbog procesa raspadanja i truljenja.

Voditi brigu o izboru pedagoski neoblikovanog materijala.
Ne unositi u vrti¢ ambalazu od jaja, ispuhana jaja, ambalazu mlijeka i mlije¢nih proizvoda.

Ne prihvacati donacije starih tepiha, tapeciranog i osSte¢enog namjesStaja te drugih
predmeta koji bi mogli ugroziti sigurnost i zdravlje djece.

ODRZAVANJE IGRACAKA:

(spremacice)
. Upotreba Vrsta
. . Ucestalost vi wews s . .. . "
Popis stvari vew s Nacin Cis¢enja dezinfekcijskog | dezinfekcijskog
CiS¢enja
sredstva sredstva

Drvene igracke 2 X mjesecno mehanicki
Plasti¢ne i gumene
igracke:
- jaslice 2 x tjedno mehanicki 2 x tjedno *
- vrti¢ 1 x tjedno mehanicki 1 x tjedno *
Platnene igracke:
- jaslice 2 x mjeseCno strojno pranje
- vrtié 1 x mjese¢no strojno pranje

* podlozno promjenama, prema ugovoru

Kada se salju igracke u veseraj potrebno je oznaciti skupinu.
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v v s

MEHANICKO CISCENJE

Pod mehanickim cis¢enjem podrazumijeva se upotreba krpa za CiSéenje, kanti i ostalog pribora,
tople vode (u dovoljnoj koli¢ini uz ¢esto mijenjanje) i deterdzZenta.

UPOTREBA DEZINFEKCISKIH SREDSTAVA

Dezinficirati se mogu sve povrsine i predmeti samo nakon dobrog mehanickog ¢iséenja.

Za sve povrsSine, osim parketa, koristiti preparate s dezinficiraju¢im djelovanjem strogo se
pridrzavajuci uputa o pripremi preparata za upotrebu.

v v 7

POSTUPAK S PRIBOROM ZA CISCENJE

Kante mehanicki oprati i osusiti nakon svake upotrebe. Krpe za pranje nakon svake upotrebe
oprati u deterdZentu, dezinficirati i osusiti na to predvidenom mijestu (ili rasiriti preko kante).

Pribor za CiS¢enje mora biti razli¢it za podove od onoga za zidove i ostale povrsine i predmete.

Sva sredstva i pribor koja se koriste u radu ne smiju se odlagati u prostorijama u kojima borave
djeca.

Da bi osigurali sve potrebne higijenske mjere, a u cilju zastite zdravlja djece i ostalih, potrebno je
voditi brigu o izboru sredstava za cCiScenje, kolicini sredstava kao i o pravilnoj upotrebi istih, a
zbog sigurnosti djece potrebno je osigurati mjesto na kojem je odloZen sav materijal za ¢iséenje
(izvan dosega djece).
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OBRASCI

OBRAZAC SADRZAJ

0-1 Izjava roditelja o dovodenju i odvodenju djeteta

0-2 Izjava roditelja o organiziranom prijevozu djeteta

0-3 Izjava roditelja o sudjelovanju djeteta na manifestaciji

0-4 Izjava roditelja o koristenju osobnih podataka djeteta

0-5 Zapisnik o postupanju u kriznim situacijama

0-6 Zapisnik o slucaju provale ili neovlastenog ulaska u prostorije vrtica
0-7 Organizacija izleta — posjete — izjava roditelja o suglasnosti

0-8 Izvjesce o ozljedi djeteta

0-9 Privola roditelja za fotografiranje i snimanje
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0-1

DJECJI VRTIC SISAK NOVI
Hrvatskog narodnog preporoda 33

Sisak
IZJAVA RODITELIA
o dovodenju i odvodenju djeteta
Ja, , S
(ime i prezime roditelja / skrbnika) (datum rodenja)
’ , |
(ime i prezime roditelja / skrbnika) (datum rodenja)
ovom izjavom potvrdujem da moje dijete ,
(ime i prezime djeteta)
rodeno , dolazi i odlazi iz Djecjeg vrti¢a Sisak Novi u pratnji jedne

od sljedeéih punoljetnih osoba:

1.
(ime i prezime) (srodstvo s djetetom) (kontakt telefon / mobitel)
2.
(ime i prezime) (srodstvo s djetetom) (kontakt telefon / mobitel)
3.
(ime i prezime) (srodstvo s djetetom) (kontakt telefon / mobitel)
4.
(ime i prezime) (srodstvo s djetetom) (kontakt telefon / mobitel)
5.
(ime i prezime) (srodstvo s djetetom) (kontakt telefon / mobitel)
U Sisku,
Roditelj/skrbnik:
(ime, prezime i potpis)
(ime, prezime i potpis)
Napomene:

O svakoj promjeni vezanoj za sadrzaj ove izjave roditelji su duzni obavijestiti odgojitelja. U tu
svrhu se sastavlja nova izjava. U iznimnim situacijama kada su roditelji ili ovlaStene osobe
sprijeCene dodi po dijete, roditelj je obvezan o tome telefonski obavijestiti odgojitelja ili ¢lana
stru¢nog tima, navesti ime i prezime osobe koja ¢e dodi po dijete te svoj i njen kontakt
telefon / mobitel.
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0-2
DJECJI VRTIC SISAK NOVI
Hrvatskog narodnog preporoda 33
Sisak

IZJAVA RODITELIA
0 organiziranom prijevozu djece

Suglasan sam da moje dijete moZe biti prevezeno organiziranim prijevozom autobusom

prijevoznika registracije

dana s ciljem

u organizaciji Dje¢jeg vrtiéa Sisak Novi

u pratnji odgojitelja

el
o
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DJECJI VRTIC SISAK NOVI
Hrvatskog narodnog preporoda 33
Sisak

IZJAVA RODITELIA
o sudjelovanju djeteta na manifestaciji

Suglasan sam da moje dijete sudjeluje na manifestaciji

0-3

u organizaciji Djecjeg vrtic¢a Sisak Novi.
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DJECJI VRTIC SISAK NOVI
Hrvatskog narodnog preporoda 33
Sisak

PRIVOLA

Ime i prezime djeteta

Ime i prezime roditelja/skrbnika

Ime i prezime roditelja/skrbnika
Za potrebe redovitog odgojno-obrazovnog programa i aktivnosti u koje se djeca iz vrtica
ukljucuju dajem svoju privolu:
e da se imenom i inicijalom prezimena djeteta oznaCava garderobni ormari¢, djecji
krevetiéi i djecji radovi,
e da se radovi djeteta s navedenim imenom i inicijalom prezimena mogu izlagati na
oglasnim panoima u vrti¢u, web stranici i izlozbama u blizoj i daljnjoj okolini,
® 7za psihologijsko testiranje djece u svrhu pracenja razvoja djece,

® 7zaizlazak u Setnje i posjete izvan Vrtica s ciliem (muzeji, knjiznice, kazalista i dr.) u
pratnji odgojitelja,

e za sudjelovanje na svim javnim manifestacijama u organizaciji Grada (Fasnik, Cvjetni
korzo, Olimpijski festival djecjih vrti¢a, Dan Grada i dr.),

e za organizirani odlazak djece na krace programe (skola plivanja, Skola klizanja).

Upoznat sam sa svojim pravom da privolu mogu povuci u potpunosti ili djelomi¢no bez
objasnjenja i da to ne utjeCe na zakonitost ove Privole prije nego je ona povucena.

Djedji vrtic¢ Sisak Novi jamci da ¢e se obrada osobnih podataka vrsiti sukladno Opcoj uredbi o
zastiti podataka — Uredba (EU) 2016/679 i ostalim propisima uz primjenu odgovarajucih

tehnickih i sigurnosnih mjera zastite osobnih podataka.

U Sisku,

POTPIS RODITELJA/SKRBNIKA
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DJECJI VRTIC SISAK NOVI
Hrvatskog narodnog preporoda 33
Sisak

ZAPISNIK

0 postupanju u kriznim situacijama

1. Datum i sat dogadaja

0-5

2. Objekt, odgojna skupina ili prostor

3. Imena odgojitelja i ostalih osoba uklju¢enih u dogadaj

4. Ime djeteta ili korisnika

5. Kratak opis situacije

6. Nacin postupanja

7. Satiime osobe/osoba koje su obavijeStene o dogadaju

8. RjesSenje situacije

Ime, prezime i potpis osobe
koja je sastavila zapisnik
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0-6

DJECJI VRTIC SISAK NOVI
Hrvatskog narodnog preporoda 33
Sisak

ZAPISNIK

djelatnika o slu¢aju provale ili neovlastenog ulaska u prostorije ustanove

1. Datum i sat uoCene provale ili neovlastenog ulaska

2. Objekt i prostorija

3. Poduzete mjere i radnje za sigurnost djece

4. Imena osoba koje su izvjeStene o dogadaju, vrijeme obavijesti o dogadaju

5. Tko je uputio poziv policiji i kada:

6. Je li obavljen ocevid, vrijeme dolaska policije:

7. Tko je izvrSio pregled prostorija kako bi se uocili potencijalno opasni predmeti za djecu:

8. Ulazak djece u prostoriju odobrio (osoba i vrijeme):

9. Poduzete mjere i radnje za evidenciju Stete (nedostaci ili Stete)

10. Ostale radnje

(datum i sat predaje zapisnika) (me, prezime i potpis djelatnika)

53



DJECJI VRTIC SISAK NOVI
Hrvatskog narodnog preporoda 33

O-7

Sisak
Odgojna skupina
Odgoijitelji
ORGANIZACIJA IZLETA
Datum , polazak i dolazak
odrediste
Cilj
Zadace

Programski sadrzaji

Prijevoz i smjestaj

Planirana cijena iznos po djetetu

Ukupan broj djece prijavljene za izlet:

Izvor sredstava

Nacin plac¢anja

Osobe u pratnji

Organizacija rada s djecom koja ne idu na izlet
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0-7.1

POPIS DJECE | SUGLASNOST RODITELIA
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DJECJI VRTIC SISAK NOVI
Hrvatskog narodnog preporoda 33
Sisak

1IZVJESCE

o ozljedi djeteta

Ime i prezime djeteta

Datum rodenja Skupina

Datum i vrijeme nastanka ozljede

Mjesto nastanka ozljede

Vrsta ozljede

Nacin nastanka ozljede

Poduzete mjere

Obrada u zdravstvenoj ustanovi (zaokruziti): DA NE
Ostale napomene
U Sisku,
(datum)
Odgojitelj/i:
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DJECJI VRTIC SISAK NOVI
Hrvatskog narodnog preporoda 33
Sisak

PRIVOLA RODITELJA ZA FOTOGRAFIRANJE | SNIMANIJE

Roditelj svojim potpisom daje privolu da se njegovo dijete

(ime i prezime djeteta)
fotografira i snima opremom u vlasnistvu Djecjeg vrtica Sisak Novi i to:

e u vrticu tijekom odgojno obrazovnog rada u svim programima i aktivnostima,
® u svim aktivnostima izvan vrti¢a — Setnja, posjeti, izleti, boravci u prirodi...

Djecu ce snimati odgoijitelj i zaposlenici vrtiéa ovlasteni od ravnateljice, a fotografije i snimke
koristit ¢e se iskljucivo za potrebe:

® rada s djecom

e prezentiranje rada roditeljima (kutici za roditelje, roditeljski sastanci)

¢ svih oblika stru¢nog usavrSavanja odgojitelja i stru¢nih suradnika

e arhiviranja (ljetopisi sl.)

® promicanja rada vrti¢a informacijama koje sluze iskljucivo u obrazovnom procesu (knjige,
e udZbenici, bilteni, monografije...)

Za svako prezentiranje rada vrtiéa u medijima (web stranice, novine i drugi tisak, radijski i
televizijski program, program novinskih agencija, elektronicke publikacije...) Djecji vrti¢ Sisak Novi
obvezuje se da ¢e od roditelja traZiti posebnu privolu za svako snimanje i objavljivanje.

Za svako snimanje profesionalnog fotografa trazit ¢e se posebna privola roditelja.

Roditelj se slaze da ¢e odgojitelji ili zaposlenici ovlasteni od ravnateljice fotografirati proslavu
djetetovog rodendana privatnim fotoaparatom slavljenika/ice sa sljede¢im sadrzajem:

e krupni plan djeteta slavljenika prilikom proslave,
® slavljenik i odgojitelji
e slavljenik i djeca u skupini, Ciji su roditelji dali suglasnost.

Na proslavama i sveCanostima koje organizira i na kojim sudjeluje Djecji vrti¢ Sisak Novi (Fasnicka
povorka, Cvjetni korzo, Olimpijski festival djecjih vrti¢a, Dan grada, koncerti, novogodisnja i
zavrsna svecanost i dr.) roditelji djece iz skupine mogu snimati privatnim fotoaparatom i video
kamerom aktivnosti proslave ili svecanosti, a da pri tome ne ometaju same aktivnosti te da dalje
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snimke ne distribuiraju (ne postavljaju na drustvene mreZe i sl.) ve¢ ih samo koriste za potrebe
kuéne dokumentacije.

Roditelj moze u svako doba, u potpunosti ili djelomice bez objasnjenja odustati od dane privole i
da to ne utjece na zakonitost ove Privole prije nego je ona povucena.

Djecji vrti¢ Sisak Novi jamc¢i da ¢e se obrada osobnih podataka, fotografija i snimaka vrsiti

sukladno Opcoj uredbi o zastiti podataka — Uredba (EU) 2016/679 i ostalim propisima uz primjenu
odgovarajucih tehnickih i sigurnosnih mjera zastite osobnih podataka.

Sisak,

POTPIS RODITELJA/SKRBNIKA
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